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向行政公職局提供管理服務
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索引

招標標的．．．

有關實體．．．

投標者資格

招標卷宗之取得及解釋

投標書之遞交．．。ｉｉｉｉｉｉｉｉｉｉａｉｉｉｉｉｉｉｉｉｉｉｉｅｉｉｉｉｅ

開標之地點 、日期及時間

投標書之有效期．．．。．．．．。．．．。．。

投標書之撰寫方底．．．．．．．．．．．

偽造文件及虛假聲明．．．．．．．
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２１　 爭詮 ．．．．．．．．．．．．．　　　　　　　　　　　　　．．．．．．．．．．．．．．．．。．．．．．．．．．．．．９ ．．．．．。．．１３

２２　　 適用法例．．．．．．．．．．．．．．．．．．．．．．．．．．．．．．．．．．．．．．。．．．．．．．．．．．．．．．．．．．．．．．．．．．．．．．．．．．．．．．．．．．．，．．．．。．．。．．．１３

２３　 開支及負擔 ．．．．．．．．．．．．．．．．．．．．．．。．．．．．．．．．．．．．．．．。．．．．．．．．．．．．．．．。．．．．．．．．．．．．．．．．．．．．．．．．．．．．．．．。．．．１３

２４　 ｍ加條款．．．．．．．．．．。．．．．．．．．．．．。。．。　　　　　　　　　　　　　．．．．．．．．．．。。．。．．１３

２５　 附件 。．．．．．．．．．．．．．．．．．．．．．。．。．．。．．．．．．．．．．９ ．。．．．．．．．．．．．．．。．．．．．。。．。．．。．．。．．．．．．．。．．．．。．．．．．．．．．．．．．．。．９ 。．． １４

【ｍ件一】臨時銀行擔保 ＊＊ｍａ＊ｉｉａｉｉｅａｅｉｉａｉｉｉｉｉｉｏｉｉｉｉｏｅ．　 　 　 　 　 　 ．．．．．．．．．．．．．．．．．．．．．．．．．．．．．．．　１５

【ｍ件二】４[行存款申請 書．．．．．．．．．．．．．　　　　　　　　．．．．．．．．．．．．．．．．．．．．．．．．．．１６

【ｍ件三】確定銀行擔保．．．．．８ ．．。。．．．．．．．。．．．．．．．。．．．．．．。。。．．．．．．．．．．。．．．。０ ０ ＠ ０ ０ ０ ＠ ＊＠ ＠ １１ ０ ＠ ＠ ＠ ０ ０ ０ 。．。。。。．。．。Ｉ７

【ｍ件四】承諾書。．．．．．．．．．．。。。．．．．．．．．．．．．．．．．．．．．．．．．．．．．．．．．．。．．．　　　　　　．．．．．．。。。。。。。．．１８

【Ｆ｛－ｔ　’ｉ４－ｋ】表一至表十一．．．．．．．．．．．．．．．．．．．．．．．．．．．．．．．．．．．．．．．．．．．．．．．．．．．．．．．．．．．．．．．．．．．．．．．．．．．．．．１９

表一 ：，！場管理組長的人選資料 （包括候備人員）　．．．．．．．．．．．．．．．．．．．．．．．．．．．．．．．．．１９

表二 ：１馱場助理員的人選責料 （包括候備人員） ．．．。．．．．．．．．。．．．．．。．．．．．．．．．。．。．．．．．。１９

表三 ：．駐場管理員的人選責料 （包括候備人員） ．．．．．．．．．．．．．．．．．．．．．．．．．．．．６ ．．。．。。．。１９

表ｆｉ　：　４１場維修員的人選資料 （包括候備人員）　．．．．．．．．．．．．．．．．．．．．．．．．．．．．．．．．．．．．．２０

表Ｎ ：１駐場清潔員入選資料 （包括候備人員） ．。。．。．。。．．。．。。．。．．．．．．．．．．．．．．．．．．．．．。。。。２０

表六 ：投標者辦公室大員及巡查人員資料 ．．．．．。．．．．．．．。．．．。。．．．．．．。．．．．．．．．．．．。．．．．．。．。．．．２０

表七 ：投標者現有管理員資料．．．．．．．．．．．．．．．．．．．．．．．．．．。．．．．．．．．．．．．．．．．．．．．．．．．．．．．．．．．．．．．．．９ 。．．．２０

表八 ：投標者最近５年提供 １２個月或以上管理服務的聲明．．．．．．．．．．．．９ ．．．．．．。。．．２１

表九 ：附加義務 － 服務計劃的說明．．．．．。．．．。．．．．．．．．　　　　．．．．．．．．．．．．．。．．．．．．．．。．．２１

表十 ：＆承判公司最近５年提供１２個月或以上保養服務的聲明．．．．．．．．．．．．．．．２２

表十一 ：＆承判公司計劃分派各木統的保養／維修員責料 ．．．．．．．．．．．．。．．．．．．．．．．２２

【附件六】委任代表聲明書．．．．．．．。．．．．．　　　　　　　　　　　．．。．．．．．．．．．．。．２３

【附件七】投標書．．．．．．．．．．．　　　　　　　　　　　　　　．ｏ．．．。．．．．．．．．．．．．。．．．．２４
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【附件八】價目表一 ２ ５

【ｍ件八】價目表 ２ ６

【附件八】價目表三
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ｌ　 招標標的

是項招標是為行政公職局轄下的場所 （下列）提供綜合性管理服務

之公開招標 。內容涵蓋設施管理和木統保養 ，　＃｛ｊ分場所遠需要清潔

服務 ，詳 細工作範圍叮參閱“合同之技術規定゙ 內的各項規定。

１．１

１．２

１．３

１．４

１．５

１．６

方圓廣場地庫全 十八 樓 ；

誠豐商業中心六樓和七樓 ；

濠珀二樓Ａ ；

中建商業大廈九樓和十樓 ；

中華廣場十二樓Ｍ ＆ ；

互助會大廈五樓４０室至４３室

２　 有關實體

批准招標人　 ：行政法務司司長 ；

判給人　 　 　 ：行政法務司司長 ；

合同簽署人　 ：行政公職局局長 ；

招標實體　 　 ：行政公職局 。

有關上述實體的表述，不妨礙因授權及轉授權制度Ｃ 適用而有所改

變。

３　 投標者資格

在澳門設有總部或辦事處 ，業務範圍全郃或邢份 包括物業管理服

務 ，＊ 澳門特別行政區商業及動產登記局已作出有關Ｃ 商業登記 ，

具已遵守其稅務義務證明，以及持有分層建築物管理商業業務的准

照的企業或企業主 ，均 叮參力口投標 。

４　招標卷宗之取得及解釋

４．１　 有意之投標者 Ｙ ＊招標公告刊登 日起 ，＊ 行政公職局網站

（ｗｗｗ．ｓａｆｐ．ｇｏｖ．ｍｏ）下載取得 《招標 ７ 案》及 《承投規則》 ，

１
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亦Ｙ ＊辦公時間內，前往澳門水坑尾街１６２號「公共行政大樓 」

地下行政公職局接 待 服 務 櫃 台，查閱有關《招標７ 案》及

《承投規則》或繳付澳門元壹佰元正 （＄ １００．００）影印費以取

得有關《招標方案》及 《承投規則》的影印本 。

４．２ 倘有怠之投標者對是次《招標７ 案》及 《承投規則》有任何疑

問，須於２ｏ２ｉ４ Ｊ 月　晶 日下午 （Ｖ Ｅｌ’？ｒ� ｒ３ �！；Ｌ �分前 ，直接將

“請求解釋之中請゛ 的文件遞交全位＊澳門水坑尾街 １６２號

「公共行政大樓 」地下行政公職局收件處櫃台。信封面標明投

標者名稱及“澳門特別行 政゚區行政公職局　 第 � � � � � � ／２０２１號公

開招標　 向行政公職局提供管理服務　請求解釋之中請゛ 字

樣。

４．３ 行政公職局將按照招標公告註明的地點、日期及時間舉行一

個解釋會公開解答關於是次招標的疑問。倘若因不可抗力之

原因，澳門特別行政區公共部門暫停辦公，則解釋會日期及時

間順延至上述原因終止後緊隨之笫一個正作日及相同時間占

４．４ 所作出的解釋說明的副本，將歸入招標的卷宗文件中，並公布

於行政公職局網＊　（ｗｗｗ．ｓａｆｐ．ｇｏｖ．ｍｏ） ，該等解釋說明均視

作組成招標案卷的資料 ，投標者應主動於是項投標截止時間

前適時前往行政公職局網＊　（ｗ ｗｗ．ｓａｆｐ．ｇｏｖ．ｍｏ）或澳門水坑

尾街１６２號 「公共行政大樓 」 地下行政公職局收件處櫃台獲取

更新修正的資料 。

５　 工作地點之考察

在招標期閒內，有意競投的人士得＊２ｏ２ｘ４ －� �８　月± 日前致電

８９８７１２ １９　／　８９８７１６１１預約往工作地點考察和實地搜集其認為編制投

標書所需的責料 ，期間應完全暸解將來影響工作執行的各種情況 。

不接受任何以未暸解工作地點為理由的投訴。

６　投標書之遞交

投標書必須於２ｏ２ｘ４ －� ２．月 （ｑ 日下午 � ’ 　 ７�ｉ　 Ｂ＊� Ｌ 分或之前送交

位１ 澳門水坑尾街１６２號「公共行政大樓 」地下行政公職局收件處櫃

台，遞交祋標書者將即時獲發收件證明為憑；或在上述期間內透過
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雙掛號將投標書郵寄到澳門水坑尾街１６２號「公共行政大樓」地下行

政公職局收件處櫃台，並獲行政公職局接收。

倘若因不Ｙ ＆ｈ，－Ｌ 原因，澳門特別行政區公共郃門暫停辦公，則截

標日期及時間）ＩＱ延至上述原因終止後緊隨之第一個工作日及相同

時間。

６．１　 投標書應以Ａ ４紙張規格呈交，每 頁均編碼，並以中文或葡文

打印且由以下兩邢份組成：

６．１．１．笫一邢份為密封於一個不透明的封套內的投標書【附

件七】　及價目表 【附件八】 ，Ｘ 以火漆封妥，為方便

識別，投標者應在封套外寫上投標者名稱 ，以及 ：

行政公職局

向行政公職局提供管理服務招標

投標書

６．１　．２．第二郃份為笫１３點所述的文件，該等文件應密封於一

個不透明的封套內，並以火漆封妥，為方便識別，投標

者應在封套外寫上投標者名稱 ，以及：

行政公職局

向行政公職局提供管理服務招標

文件

６．２　 投標者將該兩個封套密封＊稱為 '゚外封套゜゚的笫三個封套內，

以火漆封妥，並送交澳門水坑尾街１６２號「公共行政大褸」 地

下行政公職局收件處櫃台，並取Ｂ ４ｋ件證明，或以雙掛號方式

寄往澳門水坑尾街１６２號「公共行政大樓」地下行政公職局收

件處櫃台，Ｍ 時在 “外封套゙ 的地址下寫上投標者名稱 ，以
及 ：

行政公職局

向行政公職局提供管理服務招標投標書

行政公職局 格 式六
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７　 開標之地點、日期及時間

開標定＊２ｏ２ｉ４ � �８月２．� ０　Ｅｌ早上１１時在澳門水坑尾街１６２號 「公共行

政大樓 」 地庫一層演講廳舉行 。倘若因不Ｙ ＆力之原因，澳門特別

行政區公共蔀門暫停瓣公，則原定的開標日期及時間順延至上述原
因終止後緊隨之笫一個正作日及相同時間。

任何利害關係人▼列席開標 ，但具有投標者或其合法代表或獲委任

代表則叮參與當中的行為，為核實投標者代表的權限，投標者代表

窩於開標會議入場時帶同相關的證明文件，例如 ，商業登記證明、

授權書或委任代表聲明書 【附件六】 。

８　投標書之有效期

投標書的有效期須由開標日起計不少於九十日 ，但不妨礙根據七月

六日第６３／８５／Ｍ 號法令第三十六條第二款規定延長投標書的有效

期。

９　投標書Ｃ 撰寫方式

根據附件樣式草擬的投標書應以中文或葡文撰寫，其中不得童改、

行間插寫或劃花的文字。投標書應由投標者或其代表簽署。當由被

授權人簽署時，應附交為此而將權力賦予被授權人的授權書或具適

當法律效力的授權書認證繕本

１０ 改動

１０．１ 投標者應提交投標書一份【附件七】，投標書內亦叮建議其他

不同的選擇或解決辦法。

１０．２ 當投標者提出與招標卷宗條件不同的安排時 ，僅在投標者清

楚詳細分項列明有關技術 、商業或其他性質的修改時方予考

慮。

Ｉｌ臨時擔保

１１．１　為保證十刀實地及適時地履行提交投標書所承擔的義務 ，投標

者叮透過銀行存款或銀行擔保向澳門特別行政區提交澳門元
４

行政公職局 格式六
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貳拾伍萬元正（＄２５０，０００．００）作 臨時擔保 ；不接受現金和支票

等其他形式的支付 。

１１．２ 無提供者或提交的臨時銀行擔保金額少於要求則將不獲接納

參加競投 。

１１．３　以臨時銀行擔保方式繳付者 ，須遞交由獲許叮在澳門特別行

政區從事有關業務的銀行發出Ｃ ４＼行擔保書 ，參 閱 《招標方

案》的【附件一】 。

１１．４ 以銀行存款方式繳付者 ，必須以財政局發 出格式Ｍ ／１　１格式到

指定的銀行繳付，請！意辦理有關手續需時十個工作天。有急

投標者必須填妥本《招標方案》【附件二】的銀行存款中請書，

並將中請 書連同公司營業稅 （Ｍ ／８格式）副本直接遞交至位於

澳門水坑尾街 １６２號 「公共行政大樓 」 地下行政公職局收件處

櫃台，手續辦妥後行政公職局會通知投標者取得財政局發 出

的格式Ｍ ／１　１格式笫三聯 。

１１．５　因給付臨時擔保而引致的所有開支 ，包括印花稅及其他手續

費，一概 由投標者負責 。

ｌ１．６ 臨時擔保將根據七月六 日笫６３／８５／Ｍ 號法令笫十九條的規定

返還予投標者 。

１１．７ 招標人不對投標者所提交之臨時擔保付以利息。

ｌ２　投標書的不接納

投標書在下列情況不被接納 ：

１２．１ 倘在招標公告訂定的期

１２．２ 倘不按照 《招標方案》

１２．３ 倘缺少載於 《招標ｆｆ案

１２．４ 倘投標書載有修改 《承

１２．５ 倘不是以其中一種正式

１２ ．６ ％ ＩＱ糅 書 宥 陰 改 、行 間；

限後遞交 ；

規定所呈交之投標書 ；

》指定的任何重要責料 ；

投規則》的規條 ；

語文編寫；

�　－ 　 ％－　＃ 　Ｉ　 ０　 Ｑ 　 ＋　Ｗ 一 －　 ７ ． ．十臿寫或劃花的文字，而沒有所需的勘

誤說明；

ｌ２．７ 投標者沒有於二十匹小時內補正有關不當情事

５

／'
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１３ 組成投標書之文件

１３．ｌ　ｔｈ澳門商業及動產登記局發出之投標者的商業登記書面報告

和次承判公司 （保養／維修）的商業登記書面報告； （文件須

在截標日期前九十日內發出或確認）

１３．２　 由澳門財政局發出之無欠公庫稅捐及稅項的聲明書；（文件須

在截標日期前九十日內發出或４ 認）

１３．３ 最近一年繳付營業稅的證明文件影印本 ，若屬首年營業者除
外 ；

ｌ３．４ 現行法例規定的分層建築物管理商業亨務的准照影印本；
１３．５ 提供臨時擔保的證明文件； 【附件一】 （參閱本件笫１１點一臨

時擔保） ，如以銀行存款方式呈交臨時擔保 ，則須提交格式

Ｍ ／Ｉ　ｌ憑單笫三聯；

ｌ３．６ 投標者承諾付予員工的工資絕不能低於生效的最低工資的有

關規定，尤其第５／２０２０號法律《僱員的最低工資》 ；同時投標

者承諾優先聘用本地勞正；依照《承投規則》的規定，投標者

承諾購買相關保險；承諾書需簽名及蓋上企業／公司印章；【Ｎ

件ｆｆ】

１３．７ 投標者身份證明文件副本 ；

１３．８ 將與投標者簽訂次合同的實體名單 （＆承判公司） ；

１３．９ 在土地工務運輸局已作登記，且 日後在技術上負責機電及土

建項目的技術人員 （工程師）責料 ；

１３．１０　[ｍ件五】表一至表五'：，！場管理組長、２駐場助理員、駐場管

人員）；【附件五】表六及表（：投標者提交現有辦公室人員

及巡查人員 ，以及現有管理員的相關資料；

１３．１１ [Ｎ 件五】表八：投標者最近５年提供１２個月或以上管理服務

的聲明，表十：４ 承判公司最近５年提供１２個月或以上保養服

務的聲明；

１３．１２ 【Ｎ 件五】表十一：＆承判公司計劃分派各木統的保養／維修
員資料；

１３．１３ 【ｍ件五】表九：附ｌｙ義務 ー服務計劃的說明；
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１３．１４ 倘投標書缺少上述笫１３．１０項至笫１３．１３項文件 ，該投標書仍叮

被視為接納 ，但 不能補交相關文件 。

ｌ４ 判給之標準

ｌ４．１ 將獲判給的投標者 ，

投標書價格 ．．．．．．．．．．．．．．

經驗及能力．．．．．．．．．．．．．．

ｋＪ ]　！Ｓ）ｌｉｉｉｉｉｉｉｉｉｉｉｉｉｉｉｉｉｉｉｉｉｉｉｉｉｉｉｉｉ＋ｉｉｉｉ、

是其投標書在以下評分標準較佳者 ：

．．．．．．．．．．．．．．．．．．．．．．．．．．．．．．．．．．．．．．．．．．．．．．．．．．．．．．．．．　５０ ％

．．．．．．．．．．．．．．．．．．．．．．．．．．．．．．．．．．．．．．．．．．．．．．．．．．．．．．．．．　３０ ％

．．．．．．．．．．．．．．．．．．．．．。．．．．．．．．．．．．．．．．．．．．．．．．．．．．．．．．．．．　２０％

ｌ４．２ 投標書價格 ：５０％

投標者呈交的標書價格 ，Ｙ 參閱【附件七】的投標書樣式填

寫，ｈ相關的各項單價叮參閱【附件八】的價目表一、價目表

二及價目表三 ，其 中價 目表 一的總價 （即投標書的金額）佔

５０％ 的其中４０％ ；價目表二為人員單價表 ，佔其中５％ ；價目表

三為維修配件單價表 ，佔其中５％ ：

ｌ）價目表 一 ：

公式一 ：　 Ｐａ／　（　Ｐａ＋Ｄ ｉ　）　ｘ４ ０ ％

公式二 ：　 Ｐａ／　（　Ｐａ＋Ｄ ｉ　）　ｘ４ ０ ％ ｘ０．９５

ｉｉ：若價目表 一有任何項目缺 漏 ，該投標書則被視為不

接納 。

說明 ：

， 被接納之投標者數 目等於或少＊ ５間時 ，Ｐ ａ是全部被

接納投標者之標書價格之平均值再乘以Ｏ．９５ 。

， 被接納之投標者數 目多１ ５閒時 ，Ｐ ａ是全邢被接納投

標者之標書價格 ，先剔除最高及最低標書價格後之平

均值再乘以Ｏ．９５ 。

＞ Ｄ ｉ是各被接納投標者標書價格與Ｐａ－＝Ｃ 差的絕對值 。

， 被接柄投標者標書價格等於或低＊Ｐａ時，其得分為按

上述公式一計算所得Ｃ 值 。

， 被接納投標者標書價格高＊Ｐａ時，其得分為按上述公

式二計算所得之值 。

＠ １０００／ｏ環保再造紙ａ　Ｐａｐｅｌ　ｒｅｃｉｃｌａｄｏ
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２）價目表二 ：

公式：　 Ｐｍｉｎ／Ｐ　ｘ５％

註：若價目表二有任何項目缺漏，則此項為零分

說 明 ：

＞ Ｐｍｉｎ為接納投標者價目表二的最低總和價 ，Ｐ 為被計

算投標者價目表二的總和價。

， 價目表二的項目為人員每小時的單價，倘若投標者指

出不同時段不同收費時，該項收費將以平均值為計分

的依據。

， 倘若單項服務的人員有不同時段的收費，請自行於價

目表二列出，坪分時以該項目的平均值計算。不同時

段按以下 時段 而分 ：星期一全 六０ ８：００至 ２０：ＯＯ 、星期

一至 六２ ０：０ ０全 ０ ８：ＯＯ 、星期 日和 公 眾假期全 日 。

３）價目表三 ：

Ｐ ａ／　（Ｐ ａ＋Ｄ ｉ．）　 ｘ５ ％

Ｐ ａ／　（　Ｐａ＋Ｄ ｉ　）　 ｘ５ ％ ｘ０ ．９ ５

註：若價目表三有任何項目缺漏，則此項為零分

說 明 ：

， 價 目表三有關公式的代號和計算方式與價目表一的

說明相同。

ｌ４．３ 經驗及能力： ３０ ％

物業 管 理 能 力及 經 驗 從 多方 面考 慮 ， 包括 １ ） 投標

者的公 司規 模 、２）投標者的經驗及能力、３）服務計劃的

附舳義務 、４） ＆承判公司的經驗 、５）ｋ承判公司的保養維

修人員，說 明如 下 ：

ｌ） 投標 者的公司規模 ，最高得分４％ ：

８

／ ゛
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資料 ，表七]投標者現有管理員資料 ，得 分如下 ：

（ａ） 辦公室人員數 目達到１０人或以上 ，最高得分１％ ，較

少者按比例遞減計分 ；

（ｂ） 巡查人員數 目達到４人或以上，最高得分１％ ，較少者

按比例遞減計分；

（ｅ） 管理員人員數 目達到１００人或以上，最高得分２％ ，較

少者按比例遞減計分。

２） 投標者的經驗及能力，最高得分８％ ：

訐宴是按 【附件五】表八 ：投標者最近５年提供１２個月或

以上管理服務合同的資料 ，得分如下：

（ａ） 最近５年提供１２個月或以上的管理服務合同計算，重

新或續簽的合同均作計算，達到３０個或以上，最高得

分３％ ，較 少者按比例遞減計分。

（ｂ） 提供４份或以上由國際認叮或國家認叮機構發出有

關管理、保養或清潔服務方面的專業質量認證，最多

得分４％ ，較 少者按比例遞減計分。

（ｃ） 承諾提供是次管理服務的本地勞工佔整體勞工比率

較高者 ，最高得分１％ ，較低者按比例遞減計分。

３） 服務計劃的附力口義務 ，最高得分８％ ：

按是坎管理服務計劃 【Ｍ 件五】表九：附加義務 － 服務

計劃的說明，經評審分析其實際效益，若服務計劃經坪審

訐定為具有效益，則該有關服務的得分加１％ ，各項服務

計劃的上限最高得分如下 ：

（ａ） 管理服務計劃，最高得分３％ ，較低者按比例遞減計

分；

（ｂ） 木統設備保養服務計劃，最高得分３％ ，較低者按比

例遞減計分 ；

９ ７ ２．！ ．"
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（ｃ） 清潔服務計劃，最高得分２％ ，較低者按比例遞減計

分。

４） ｋ承判公司的經驗，最高科分５”％ ：

Ｗ 審是按【附件五】表十：＆承判公司最近５年提供１２個

月或以上保養服務合同的資料，主要按通風及空調木統、

照明及供電木統、消８ 木統、閉路電視及門禁木統、視聽

器材及廣搐設備木統的五類服務＊窖，重新或續簽的合

同均作計算，每項服務達到２０個合同或以上 ，最高得分

１％ ，合計最高得分５％ ，較少者按比例遞減計分。

５） ｉ承判公司的保養維修人員，最高得分５％ ：

Ｗ 審是按【附件五】表十一：＆承判公司的保養維修人員

資料，主要按通風及空調木統、照明及供電木統、消ｆｆｌ木

統、閉路電視及門禁木統、視聽器材及廣搐設備木統的五

類服務坪審，每項保養達到１０名人員或以上，各類服務最

高得分１％ ，合計最高得分５％ ，較少者按比例遞減計分。

ｌ４．４　大力資源 ：２０％

１）人力資源，最高得分２０％ ：
／

錚審是按【附件五】表一亙表五：１馱場管理組長的人選資

料、１駐場助理員的人選責料、１馱場管理員的人選資料、駐

場維修員的人選責料和駐場清潔員的人選資料 ，符合資

格後，按ｋ，！及候備的合計人選得分如下：

（ａ） 管理組長，６名人選取得最高得分６％ ，較少者按比例

遞減計分；

（ｂ） 助理員，５名人選取得最高得分２％ ，較少者按比例遞

減計分；

（ｃ） 管理員，１０名人選取得最高得分３％ ，較少者按比例

遞減計分；

（ｄ） 維修員，１０名人選取得最高得分６％ ，較少者按比例

遞減計分；

１０
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（ｅ） 清潔員，２０名人選取得最高得分３％ ，較少者按比例

遞減計分。

１４．５ 當認為所提交的任何一份投標書均不能滿足《承投規則》所訂

條件時，判給人保留不把服務判給的權利。

１４．６ 如投標者得分相同，則優先者依次為投標書價格 、經驗及能

力、人力資源及抽籤決定。

ｌ５ 判給的保留

１５．１ 判給人根據法例保留不向任何投標者作出判給的權利。

１５．２ 所有被提交的投標書均不被接納情況下，判給人有權不作判
給 。

１５．３　 當嗣後發生顯示與公共利益有關之原因，判給人有權不作判
給 。

１５．４ 判給人保留全郃或郃份服務判給Ｒ 權利，尤其保留郃份不作
判給的權利。

ｌ６ 判給之通知

１６．１ 判給將會以雙掛號郵件通知被判給人。

１６．２ 被判給人須於接獲判給通知日起計八日內提供確定擔保。

１６．３ 一旦證實上款所！Ｃ 確定擔保已提供，其餘投標者在五日內

獲通知該判給行為。

１６．４ ＋[據《政府採購資訊公開指引》的規定，採購責訊須公開。公

佈內容除招標文件外，還公佈開標或開啟報價結果、全部投標

者的名稱、價格、給付期限或服務期或工期，以及接納或不接

納狀況，Ｑ 時 ，亦須公佈判給的結果及相關內容。

１７ 確定擔保

１７．１ 被判給人須在接獲判給通知日起計八日內提供金額相等於判

給總金額的百分ｃｖｇ　（４％ ）款項作為確定擔保 ，以作為保證
準確及依時履行因訂立合同而承擔的義務 。
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ｌ７．２ 確定擔保必須以銀行存款或依照《招標方案》 【附件三】Ｃ 式

樣以銀行擔保作出，並 需由獲許叮在澳門特別行政區從事有

關業務的銀行發出。

１７．３ 提供擔保所引起之一切開支 ，一概由被判給人承擔 。

１７．４ 如被判給人未能及時在接獲判給通知日起計八 日內提供確定

擔保 ，且 並非因發生不取 Ａ ＊其意願而叮被視為充分理由的

事實 ，臨時擔保將歸判給人所有，且有關判給即時失去效力。

１７．５ 被判給人沒有在指定之日期 、時閒及地點參與＃立合同，且孟

非因發 生不取 Ａ ＊其意願而叮被視為充分理由的事實 ，確 定

擔保將歸判給人所有 ，Ｎ 有關判給即時失去效力。

１７．６ 若上述笫１７．４及Ｉ７．５項之情況出現 ，判給人叮將此次招標判給

其他投標者 。

ｌ８ 合同

１８．１ 按照七月六 日第６３／８５／Ｍ 號法令笫四十八條之規定 ，除 非有明

確的或默示的相反情況 ，本 《招標ｆｆ案》及 《承投規則》的內

容將全郃作為日後擬訂的合同條文的組成部分 。

ｌ８．２ 合同擬本於許叮開支的有權限實體核准後寄予被判給入 ，以

便其在收到後五日內對有關擬本發表急見 。

ｌ８．３ 如被判給人在上述期限內不發表意見，視為Ｍ 怠該合同擬本。

１８．４　自提 供確定擔保之 日起 三十日內 ，將按經同意之合同擬本之

內容以書面形式訂立合同。

１８．５ 所有關於訂立合同的費用由被判給人負責 。

ｌ９ 偽造文件及虛假聲明

投標者提交的所有資料及文件必須屬實 ，在不妨礙就刑事程序向有

權限實體舉報下 ，因偽造文件或錯誤遞交虛假聲明，判給及隨後之

行為將按情況作出拼除或宣告失效 。

ａｌ
１２
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２０ 聲明具議

２０．１ 對是次招標程序有任何異議 ５　Ｙ ｋ據笫６３／８５／Ｍ 號法令的規定

及指示方式提出，所有聲明異議需以書面形式遞交至澳門水

坑尾街１６２號 「公共行政大樓」 地下行政公職局收件處櫃台，

封面標明投標者名稱及“澳門特別行政區行政公職局　 ＊ー

／２０２１號公開招標　 為行政公職局提供管理服務　聲明異議゜゚

字樣 。

２０．２ 投標者或其合法代表或獲委任代表在開標會議期間，Ｙ 就委

員會的決議提出聲明異議 ，有關程序按笫６３／８５／Ｍ 號法令的規

定進行 。

２１ 爭詮

在合同生效出現的任何爭詮 ，適用澳門特別行政區現行適用法例，

澳門法院有權限作出宴判。

２２ 適用法例

本招標７ 案未作特別規範者，須遵從澳門特別行政區現行適用法例

處理 ，尤其是經五月二十四日第５／２０２１號法律所重新公佈的十二月

十五日第１２２／８４／Ｍ 號法令及七月六日第６３／８５／Ｍ 號法令 。

２３ 開支及負擔

２３．ｌ　ＥＦｉ３稅由＆標者負擔 。

２３．２ 編制投標書的開支 ，包括提供臨時保證金的開支均由投標者

負擔 。

２３．３　因訂立合同而產生的全郃開支費用，包括確定擔保，印花稅的

提交及其他應有費用，均由被判給人承擔。

２４ 附加條款

２４．１ 倘若投標者所報之總價金不等＊價目表 一各單價合計的總

和，則總價金按價目表一作修正。　　　　　　　　　　　　　　，２７ ７７
１３ 'Ｔｈ／'
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２４．２ 遞交投標書後 ，除 上述情況 ，價格視作確定 ，不得更改

２４．３ 補充責料不能更改涉及投標書的主要部份 ，尤其是價格 。

２４．４ 在合同執行期間，行政公職局有權取消部份管理服務，但被判

給人並不因此而有權要求任何補償 。

２５ 附件

附件一全八為本文件的組成邢份
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【附件一】

臨時銀行擔保８

（以銀行擔保方式繳付臨時擔保之樣式－僅供參考）

（金融機構名稱 ） ，設於 （金融機構的總址） ，以總辦事處設

＊澳門（投標者或商號／公司的總址）Ｒ （祋標者或商號／公司的名

稱）公司的名義及應其要求 ，就 有關第　 　 ／２０２１號公開招標“向

行政公職局提供管理服務゛゚向澳門特別行政區提供一項金額為 （以

大寫及數字指出金額）澳門元之銀行擔保 ，以保證其切實及準時地

履行其應有的義務 。

是項擔保規定當澳門特別行政區行政公職局以書面要求時，本

銀行必須即時向其提供上述金額以內的全郃及邢分款額 ，本 銀行

不以任何籍口或理由拒絕提供 。

鑑於本銀行被視為主要的債務人，若澳門特別行政區行政公職

局提出異議聲明時 ，對於該擔保金額的支付，本銀行放棄預先扣押

的權利 。

本擔保的效力至若澳門特別行政區行政公職局明確准予解除

為止 ，且 未經其同意不得撤銷或修改 。

銀行負責人

（經公證認定簽署及加蓋銀行印章）

此擔保應由一所總址或分行設＊澳門Ｃ ＊[行發出。

－゚ ' " '
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【附件二】

銀行存款中請書

（樣式）

致：行政公職局局長

由： （投標商號７公司名稱）

事由：申請辦理以銀行存款方式呈交臨時擔保

本人 ， （姓名 ） ，現以

（商號／公司名稱）的

（東主、股東、經理或委任代表）名義，聲明有急就行政公職局笫

／２０２１號公開招標“向行政公職局提供管理服務゛゚進行投標，並

以銀行存款方式呈交臨時擔保 ，謹請協助辦理相關手續。

任何查詢，請聯絡 先生／小姐 ，電 話：

澳門，．。．．．．年．．．．．．月．．．．．．日

（簽名）

（簽署及蓋上商號／公司印章）

＊備註 ：請連同＊號營業稅單副本一同遞交。

有關手續需時十個工作天。

Ｊ ７／'
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【附件三】

確定銀行擔保＊

（以銀行擔保方式繳付確定擔保Ｃ 樣式一僅供參考）

（金融機構名稱） ，設１ （金融機構的總址） ，以總瓣事處設

於澳門（被判給人或商號／公司的總址）Ｃ （被判給人或商號／公司

的名稱）公 司的名義及應其要求，就有關第　 　 ／２０２１號公開招標

“向行政公職局提供管理服務゛゚向澳門特別行政區提供一項金額為

（以大寫及數字指出金額）澳門元之銀行擔保，作為保證其完全履

行有關判給上述服務的程序中所承擔的義務

是項擔保規定當澳門特別行政區行政公職局以書面要求時，本

銀行必須即時向其提供上述金額以內的全部及郃分款額 ，本銀行

不以任何籍口或理由拒絕提供。

鑑於本銀行被視為主要的債務人，若澳門特別行政區行政公職

局提出異議聲明時，對於該擔保金額的支付，本銀行放棄預先扣押

的權利。

本擔保的效力全若澳門特別行政區行政公職局明確准予解除

為止 ，且未經其Ｑ 意不得撤銷或修改。

銀行負責人

（經公證認定簽署及力口蓋銀行印章）

＊此擔保應由一所總址或分行設＊澳門之銀行發出
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【附件ｆｆ】

本 人 ， （姓 名 ） ，現 以

（商號／公司名稱 ）的

（東主、股東、經理或委任代表）名義 ，茲聲明承諾倘若獲判給行

政公職局第　 　 ／２０２１號公開招標“向行政公職局提供管理服務゜゙，

付予員正 的Ｉ 責絕不能低於生效的最低工資的有關規定 ，尤 其笫

５／２０２０號法律 《僱員的最低Ｉ 資》 。同時承諾優先聘用本地勞工 ，

以及承諾提供是次管理服務的本地勞工佔所有勞工的比率不少於

百分之　　　　。

此外 ，承諾依照 《承投規則》的規定 ，購 買相關保險 。

澳門，。．．．．８ ．．年．．．月．．．．．．日

（簽名）

（簽名及蓋上公司章 ）

Ｚ　Ｔｈ，　Ｚ　ａ
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【附件五】

（樣式）

表一：　，ａａ場管理組長的人選資料 （包括候備人員）

■

序號 姓名 年齡 性別、 廣束話 木地

居民

物業管理或保

安經驗 (說 明

職務)

其他工作

經驗

管理課程

□流利

□不流 利

□是

□不是

□有,名稱

□沒有

表二：駐場助理員的人選資料 （包括候備人員）

序號 姓名 年齡 性別 .工作經驗 熟悉電腦文書操作

□會

□不會

表三：２駐場管理員的人選資料 （包括候備人員）

序號 姓名 年齡 性別 廣東 話 物業 管 理 或 其 他 工 作

經驗 (說 明職 務 )

其他 語 言

能力

口流 利

□不 流 利

１９ 　 　 　 ｆＴｈ７－ｃｌ／
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【附件五】

表四：．駐場維修員的人選資料 （包括候備人員）

序號 姓名 年齡 性別 工作 經 驗

(說明工 種 )

具備相關課程或證書

(如有 , 附影、印本)

□有

口沒有

表五 ：，駐場清潔員人選資料 （包括候備人員）

序號 姓名 職務 及 經 驗

表六：投標者辦公室人員及巡查人員資料

序號 姓名 職務 及 經 驗

表七：投標者現有管理員資料

序號 姓名 物業 管 理 經 驗

２ ０
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【附件五】

表八：投標者最近５年提供１２個月或 以上管理服務的聲明

序號 服務 合 同名 稱 期間 (年  月/日 � 年 月/日 ) 機構 名稱

表九 ：附加義務 ー 服務計劃的說 明

服務

內容 說 明

除承 諾 符 合 《承 投 規 則 》 合同之 技術 規 定 外 , 有否 增 加 措

施或 承 擔 的 附 加 義務 。

管理 服 務

□沒 有增 加 措 施 的建 議 或承 擔 的 附舳 義務

□有增 加 的措 施 的建 議 或 承擔 的 附 加 義務

(ffi才 ,蓆 flth夕

木繞 設 備

保養 服 務

□沒 有增 加 措 施 的建 議 或承 擔 的 附 加 義務

□有增 加 的措 施 的建 議 或 承擔 的 附 加 義務

(ffi才 ,蹌 M a)

清潔服 務

□沒 有增 舳 措 施 的建 議 或承 擔 的附 加 義務

□有增 加 的措 施 的建 議 或 承擔 的 附 茄 義務

(# 才 ,蹌 fl*夕

２ １
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【附件五】

表十：ｋ承判公司最近５年提供１２個月或以上保養服務的聲明

項目
汰被 給 人

名稱
服務合同名稱

請列出項 目

相應的期間

通風及空調木統

照明及供電木統

;M8木統

閉路電視及門禁木統

視聽器材及廣備設備木統

表十一 ：＆承判公 司計 劃分派各 木統 的保養 ／維修 員資料

（對較重要木統分別列出相關人員，包括通風及空調木統 、照明及供電木統 、消

防木統 、閉路電視及門禁木統和視聽器材及廣備設備木統）

序號 姓 名 工作 經 驗 (說 明.J-種 )

２２
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【附件六】

委任代表聲明書

（樣式）

（代表應於開標會議入場時向工作人員呈交此份聲明書）

聲明人 （身份責料 ：姓名及身份證明文件編號） ，以（身份）

代表 （公司名稱），委任下列人士出席１ ２０２１年　 　 月　　　日，

在行政公職局舉行的第　　／２０２１號公開招標 '゚向行政公職局提供

管理服務゜゚的開標會議 ：

（姓名） ，（證件類別及編號）

（姓名） ，（證件類別及編號）

（姓名） ，（證件類別及編號）

聲明人＊

年ー 月ー 日＊澳門

＊簽名須經公證署鑑證並且須在適當位置蓋上公司章

行政公職局 格式六
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【附件七】

投標書

（樣式）

在下 款 簽 名ｋ ．．．．．．．．．．．．．．．．．．．．．．．．．．．．．．．．．．．．．．．．．．，以總 址 設

於．．．．．．．．．．．．．．．．．。．．．．．．．．．．．．．．．．．．．．．－＝Ｃ 公司的代表的身份聲稱完全知

悉笫　　 ／２０２１號公開招標 '゚向行政公職局提供管理服務゜゚《招標方

案》。現承諾按照招標卷宗之條件及其他合同文件，執行有關之管

理工作。根據此份投標書附件並為其組成部份之價目表 ，有關１ 費

用總金額為．．．．．．．．．．．．．．．．．．．．'（以大寫及數字指出金額）澳門元 。

就執行與本合同有關之所有事項，茲聲明ｉ棄＃諸特別管轄法

院，並 按照澳門特別行政區現行法律之規Ｒ ｆｌ理 。

澳門，．．．．．．．．年。．．月．．．．．．日

（簽名）

（經 公證署鑑證Ｃ 簽名及蓋上公司章）

２４

＠ ｉｏｏｏ／ｏ環保再造紙＃Ｐａｐｅｌ　ｒｅｃｉｃｌａｄｏ

Ａ 一４規格印件 ２０２０年 ８月
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【附件八】

價目表一

（ａ） 列入投標書中之金額

＊開始時間為 ２ ０２１ 年 １１ 月１ 日，４ 實開始日期會因實際情況作出調整。

２５　 ，ｇ，　ｉ'ａ－
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【附件八】

價目表二

２ ６ "”１ "'
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編號 類別
單價

(澳鬥元)

照明及 電類

EOI 6W至9W,LED薄筒訂,"PHILIPS“ 或等同質量

EO2 11W至12W,LED薄筒炸,"PHILIPS"或等同質量

EO3 15W,LED薄筒訂,"PHILIPS“或等同貿量

EO4 18W至19W,LED薄筒訂,"PHILIPS"或等同質量

EO5 21W至24W,LED薄筒炸,"PHILIPS"或等同貿量

EO6 4W,LED長 筒h(外裝於天花),"HOYE"或等同質量 ,

EO7 LEDMR165.5W 燈 膽"PHILIPS"或同等質量

EO8 LEDE275W/6W 燈 膽"PHILIPS"或M等貿量

EO9 LEDE277W/8W 燈 膽"PHILIPS"或同等質量

EIO LEDE279W/IOW 燈 膽"PHILIPS"或同等質量

Ell LEDE27IIW/12W 燈 膽"PHILIPS"或同等質量

E12 LEDE2713W至15W 燈膽"PHILIPS"或同等質量

E13 LED7W 射 燈 “PHILIPS'“或同等質量

E14 LED35W 射 燈 "PHILIPS"或同等質量

E15 24"T5LED光 管"PHILIPS"或R等質量

E16 36"T5LED光 管"PHILIPS"或同等貿量

E17 48"T5LED光 管"PHILIPS"或同等貿量

E18 24"T8LED 光管 "PHILIPS"或Q等 質量

E19 36 T8LED 光管 “PHIL圯S“或同等 貿量

E20 48"T8LED 光管 “PHILIPS"或R等 貿量

E21 24"T89W42V光 管"HOYE"或同等質量

E22 24"T514W48VDC(MAX)LED光 管"HOYE"或同等貿量

E23 13A蘇底,"CLIPSAL"或等同貿量

行政公職局 格式六
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澳門 特 別 行 政 區 政 府
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【附件八 】

價 目表 三

維修配件單價表

＠ １０００／ｏ環保再造紙ａ　Ｐａｐｅｌ　ｒｅｃｉｃｌａｄｏ

Ａ －４規格印件２０２０年 ８月
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E24 15A蘇底,"CLIPSAL"或等同質量

E25 單位制電燈開關制,"CLIPSAL"或等同質量

E26 二位制電燈開關制,"CLIPSAL'“或等同質量

E27 三位制電燈開關制,"CLIPSAL“或等同質量

E28 蘇底達開關制,"CLIPSAL'“或等同質量

E29 T51X14W電子火牛,"PHILIPS"或等同質量

E30 T51X28W電子火牛,"PHILIPS"或等同質量

E3I 2X26W電子火牛,"PHILIPS"或等同貿量

E32 2X18W電子火牛,"PHILIPS"或等同質量

E33 2XI4W電子火牛,"PHILIPS"或等同貿量

E34 lX26W電子火牛,"PHILIPS"或等同貿量

E35 DC12V/30WF7水電子火牛(招牌)

E36 LED燈 帶(每I)

E37 LED燈 具12V電子火牛

E38 電源線(每#)

E39 漏水警報裝置的後備電源12V/7A

E40 士撻,"PHILIPS'“或等同質量

E41 士撻座,"PHILIPS“或等同質量

E42 T5/40W光管,"PHILIPS"或等M貿量

E43 T5/28W光管,"PHILIPS"或等Q貿量

E44 T5/21W光管,"PHILIPS"或等同質量

E45 T5/14W光管,"PHILIPS"或等同質量

E46 T5/14W連底座光管套,"PHILIPS"或等同質量

E47 26W /4P=麼電膽 ,"PHILIPS"或等 同 質 量

E48 26W /2P=麼電膽 ,"PHILIPS"或 等 同 貿 量

E49 13W/2P=座電膽,"PHILIPS"或等同質量

E50 18W/4P=際電膽,"PHILIPS"或等同貿量

E51 8W螺絲頭,座電膽,"OSRAM"或等同質量

E52 12V/50W石英膽,"OSRAM"或等Q貿量

E53 12V/50W24oC石英膽,"PHILIPS"或等同質量

E54 12V/50W石英膽電子火牛,"PHILIPS"或等同質量

E55 38W/4P蝴蝶管1tGBl“或等同貿量

行政公職局格 式六
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E56 21W/4P蝴蝶管,"GE“或等Q貿量 1

編號 類別
單價

(澳鬥元)

供排水類

W OI 洗手盆軟喉

W O2 洗手盤彈跳去水制

W O3 洗手盆拉杆去水制

W O4 洗手盤去水隔氣

W O5 洗手盤渡力去水隔氣

W O6 洗手盤不誘鋼去水隔氣

W O7 廁所座廁板(普通薄膠)

W O8 廁所&廁板(厚膠)

W O9 肩所來水制

W IO 水箱配件(水波曲壹支 、沖膽壹支 、衿手、螺絲及膠圈)

W l1 水箱去水按制

W 12 來水軟喉

W 13 廁所尿兜感應器電池 6V

W14 廁所尿兜去水衿手制

W 15 茶水間 水龍頭(與現場相同款式及同等質量)

W16 廁所洗手盆水龍頭(與方圓廣場相同款式及“COTTO"或同等質量)

W17 廁所洗手盆水龍頭(與培訓中心相同款式及“TOTO"或同等質量)

W 18 一般水龍頭(清潔工作使用》

編號 類別
單價

(澳門元)

ffl防類

FOI 4.5KG乾粉滅火筒運送到消防局檢驗

FO2 6KG乾粉滅火筒運送到;M8局檢驗

FO3 5KG二氧化碳滅火筒運送到消防局檢驗

FO4 6.8KG二氧化碳滅火筒運送到消防局檢驗

行政公職局格式六
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FO5 6.5KG滅火彈運送到;#防局檢驗

FO6 17.7KG滅火彈(SEAFIREFM200FD900A)運送到;M8局檢驗

FO7 熱煙感i器

FO8 煙喜感應器

FO9 玻璃拴手掣

FIO 閃燈

Fl1 蜂鳴器

F12 LED出路指示燈(單面),"Hi-Lux"或同等質量

F13 LED出路指示燈(雙面),"Hi一Lux"或同等質量

編號 類別
單價

(澳門元)

弱電類

POI (培訓中心)電鎖,牌子及型號:SprintML210SLD

PO2 (方圓廣場)電鎖,牌子及型號:SprintDropBolt

PO3 12V10A電源火牛

PO4 錄影硬盤2TBHDD

編號 類別
單價

(澳 門元)

電話 類

TOI 更改一個內線位置(30I以內連配料及材料)

TO2 安裝一個內線(30I以內連配料及材料)

TO3 每次更改木統程序(包括更改電話號碼,鎖/開長途,外線進入內線

編號 類別
單價

(澳 門元)

雜類

MOI 更換書抬抽屜文件櫃的鎖膽

MO2 更換一般木門的鎖膽

MO3 開門鎖(一般)

行政公職局 格 式六
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MO4 配匙(一般單齒,長/短h)

MO5 配匙(一般雙齒 長/短h)

MO6 櫃門門較

MO7 木門門較

MO8 防煙門氣鼓

MO9 (4訓中心)鋼門地較

M IO (方圓廣場)大堂大門地較

M ll 牆身翻油(每平方尺剷底、批灰、油漆)

M12 玻璃膠(每支)

M13 雨傘袋(每包以500個計算)

編號 類別
單價

(澳門元)

升降機類

LOI 轎底轆

LO2 導軌轆

LO3 內、外門掛轆

LO4 內門頭鋼絲繩(威也)

LO5 外門頭鋼絲繩(威也)  

LO6 鋼心鋼纜(J7mmx25M(2條)-產地德國

LO7 LED應急燈

LO8 LED燈管

LO9 按鈕掣

行政公職局格 式六
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