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OPINIAO SOBRE A COMUNICAGAO
OFICIAL EM LINGUA CHINESA EM
MACAU*

Chan Mun Cheong**

A partir do dia 20 de Dezembro de 1999, a China voltara a assu-
mir a soberania do territorio de Macau, e de acordo com a politica «um
pais, dois sistemas», a Regido Administrativa Especial de Macau mantera
contactos mais estreitos e frequentes com a China Continental®, facto
que contribuira para acelerar o0 uso de correspondéncia em lingua chinesa.
Em Macau, a correspondéncia oficial em lingua chinesa este-ve desde
sempre fora do alcance dos habitantes chineses, porque, du-rante
varios séculos, predominava o uso exclusivo da lingua portugue-sa na
correspondéncia oficial, e a traducdo para a lingua chinesa era assegurada
em caso de necessidade. Sobre esta matéria, ndo existem, até a data,
estudos, designadamente no que respeita a correspondéncias da lingua
chinesa, quanto ao tipo, modelo, processo de publicacdo e regras de
correspondéncia, assim como ndo existe uma analise sistematizada ou
um estudo aprofundado. Tendo em conta estes factos, fez-se uma
recolha e uma analise de dados, e atento aos respectivos con-ceitos e a
realidade, pretende-se apresentar, detalhadamente através des-te artigo,
desde o aparecimento de correspondéncia em lingua chinesa, a sua
evolucéo e as alteragcOes sofridas, esperando que se possa dar um

* Refere-se apenas a correspondéncias oficiais em lingua chinesa. Trata-se de
um excerto extraido da tese «Estudo e Comparacdo de comunicagdes oficiais de
Macau e da China Continental» apresentada por mim e por Chen Heyi, Profes-sor
Doutor da Universidade Ji Nan de Cantdo, no Seminario «Linguagem e Estilo
Literario» (realizado em Julho do corrente ano em Macau), que obteve a devida
autorizacao do Professor Doutor Chen Heyi, para ser apresentada a parte referente
a Macau, com algumas alteracoes.

** Licenciado em Literatura Chinesa, Administracdo e Direito, desempenha
actualmente funcdes de Letrado Principal da Direccdo dos Servicos de Administracdo
e Funcéo Publica e Secretario-Geral da Associacdo dos Técnicos da Administracdo Publica
de Macau.

! «China Continental» refere-se ao territorio da Reptblica Popular da China,
excluindo Hong Kong e Macau.
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dar um pequeno contributo a redaccdo de correspondéncia nesta lingua,
na futura Regido Administrativa Especial de Macau. Segue-se 0
desenvolvimento de acordo com diversos aspectos.

1. ORIGEM E EVOLUCAO DA CORRESPONDENCIA EM LINGUA
CHINESA EM MACAU

De acordo com a Histdria, Macau faz parte do territorio da China,
integrando o Distrito de Heong San da Provincia de Kuong Tong. Em
1553 (32.° ano do Reinado Jiajing da Dinastia Ming), os portugueses
estabeleceram-se em Macau, tendo mais tarde, pago uma renda anual,
alegando que tinham necessidade de desembarcarem a fim de secarem
as suas mercadorias ao sol, porque foram inundadas durante a viagem.
Na sequenua da Guerra do Opio, os portugueses alargaram, gradual-
mente, a area ocupada. Desde os meados do século XVI até a data do
retorno de Macau a China, ou seja, durante mais de quatrocentos anos,
0 Territorio esteve sob o0 dominio de Portugal, vontade essa que nunca foi
abandonada, durante estes longos anos. O contetdo e a linguagem
utilizada oficialmente em Macau, directa ou indirectamente, reflectem
a natureza deste dominio, tendo condicionado a correspondéncia oficial,
e esse aspecto pode ser detectado nos primeiros nimeros do «Boletim
Oficial de Macau»®.

« FIBURA#»® (Boletim Oficial do Governo de Macau) datado
de 1838, é a mais antiga publicacdo oficial a que tive acesso, publicada
apenas em portugués e ndo em chinés, embora ainda seja necessario
efectuar investigacdo em relacdo a data de inicio da emissdo desta
publicacdo. Apenas em 7 de Dezembro de 1850, o Boletim Oficial co-
mecou a ter conteudos i impressos em chinés.

Trata-se de um «Yu»”, onde é estipulado de forma clara a forma de
pagamento pela ancoragem das embarcacOes: «qualquer embarcacao,
proveniente do estrangeiro, carregado de mercadorias, no intuito de
fazer comércio em Macau, € obrigada ao pagamento do direito de
ancoragem, porém, tal como se tem feito no passado, aquelas
embarca-¢Oes que provém das regides vizinhas sao isentas do pagamento».
Este edital foi publicado no 30.° ano do Reinado de Daoguang, ou seja,
em 1850.

2 Antes de 1943, o «Boletim Oficial de Macau» era designado, em chinés,
por « "1 2 > (Boletim da Provincia de Macau) e «# [ JHu" 2 #» (Boletim
das Provincias de Macau e Timor). Todas as informacdes deste artigo referentes
aos «Boletim Oficial de Macau», foram obtidas junto do Arquivo Historico de
Macau, da Direccédo dos Servicos de Administracéo e Funcdo Plblica de Macau e
de outros Servicos Publicos.

3 Trata-se de uma traducdo feita pelo autor deste artigo, sendo o seu nome
orlglnal «Boletim Official do Governo de Macao».

* «Yu» é um tipo de oficio em chinés que os superiores remetiam aos subor
dinados, designado por «Edital» em portugués.
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Macao, Sabbado, 7 de Dezembro de 1850.
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()S 'A vizos, destinados A apparceer neatn Folha, deveriio aor antregines na

‘ Typographin reapecliva as L horas '-}r\ tnrde na vespera do dia dn pu-
1,1|cmr4\a. comn declaragso do muners de JUNUTCOCNS qUE B FOqueTem § na
entel izencia de que todos os Avizos, que nhio trouxcrom esla dcc,lnrm‘-f-o.
serio repelidos cin todom o4 numeros por conta dos Annunciantes, em quan-
to nfio furcim mandadas descontinuar,

L'regos dus Avizos :—At(: dex linhas, nn primeira inscrgho, 8 1.

For cada linha nddiceional, do., do., 10 avos,
Iepetcho, metadde doa pregos acima.

A Redacgan ncceitari com nggmdecimentos quacbquer arligos de inatrue-
chn, litleratura, commercig, o em geral sobro oljectos de interesse publico ;
¢ osinginri ne numero immediato & reeepghio dos mcenos, sendo-lhe re-
tnettidos nn Terea feirn de cnda somana,

PARTE OFFICIAL.

EDITAL.
‘Tenno constado an Exmo. Consclho do Governo que cntre os
proprictarios dox ao-miies, e outras embarcagiics costeiras cliinag
Jue sC cmpregam o commercio de c:lhot-lgcm cntre este Morto ¢ oy
rizinhos de wina ¢ outra costa da China, se tem suscitudo duvidas
1obre se taes ginbarcacies sio obriffadas neste porto a0 pagamento
de ancoragem que nelle se exige dny Somas; manda o Exmo. Con-
ielho publicar para conhecimento dos interessados, que a aqucllo
>agamento sio séinente obrigadus as Somas,Chinas nqui geralinente
ronhecidas com a denominaghio de Somas e Viagem, isto ¢ ns So-
nas, Tao-fndes, ¢ outras cmbarcagiies chinas que fazem viagem
ic longo curso, e cutram neste Porto com carga procedente dos
*ortos de Java, Estreito de Malaea, Siam, ¢ outros nilo pertencen-
es & Cl_n_ilm ; sendo ad a cstas que se roferem as ordens do Gaverno
clativamente an pagamento da dircitos d'ancoragem, nas quacs nfio
Ko comprehondidus as referidas embarcagies costeirns, qua conti-
tuario como AlG aqui iscntas daquolle pagamento, I paca asvim
onatar mandon o Exmo. Consclho do Governo publicar oste Edi-
‘al, para ser afixado nos lugares publicos do ostillo. Macso, Secre-
arin do Gaverno 5 de De.embro de 1850,
~ De Ordem do Exma: Connsclhio do Governo.— Antonio Josc de
®iranda, Sceretario do Governo., )
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' EDITAL.

Tennn de praver-se o Lugar de Bseriviio de l;:(c.:n;‘-.",cq, e Cor
redor de folhas, ¢ o de win OMicial de, Deligencias da Jurzn de 1ice-
to desta Culade ; ae faw pulilico pelo presente de Orden da Exinn,
Consclhio do Governo, que serito os ditna Lurarea pravulos em
quem felhores habilitacies apresentar dentro do praze de 8 dias
desta duta ; devendo as pessoas que os pertendercm, entreear o
sena requerimentos nesta Seerctaria al® o dia 8 do coreenee Gaelu-
zive.—Macuo, Secretaria deo Governo, 2 de Dexembro de 1850, —
Antonio Juse de Miranda, Sceretario do Governo.

JUIZO DE DIREITO.
( o Cartorio do Escrivdo AMligueis. )
TOLICIA CORRECCIONAL.

Data de Sentenca, Agosto 8, de 1850.—0O Ministerio Publics
comtra Joaquim del Carmo natural de Manilla por ter este expancn-
do a um sapateiro de que resulton uma pequena contusfio solirs:
o ollin csquerde ; par Sentenga desta data i expuuda a ealpa eom o
tempo gque o dito Carmo tem tide de prisio, ¢ condemuado tauts
clle conn o sApateirp Nas custas.

Navembro G.—Antonio I'rias, natural da Iiha de 8. Miguel,
acensado por ter dado um soco no china Tai-futule da casa dos
temedios, ¢ por ter ferido com uma faca o brago do mesmo, par
Sentenea desta data, foi-lhe expiada a culpa com o tempo que tem
tilo de prisio ¢ condemnado nus custins,

JUNTA DL JUSTICA.
Jovitn Avnanias Percira, atcusado do crime de carcere priva-
da; pur Acordio de 11 de Outubro de 1230 foi-lhe expiada a culpa
com o tempo que e tido de priaio, o condemnado nas custas,

AUTOS CIVEIS.

Setembro 4.—DPor Sentenga d'estn data foi juTgr\:ln por son-
tenga o auto de Veostorin ¢ Medigfo, que sc procedeo a requerimen-
to do Ministerio D'ublico do terreno das casas da Missdo Lazarista
Pranceza, sitas na run eentral No. oL,

Agosta B.—Alexandrino Antonio de Mello contra Lourcnco
Marques ¢ Manoel Duarte Bernardino—Causa de Libello—I'or Sen-
tenga desta data foram condemnados o3 Reos oa ditos Marques ¢
Bernardinn no pagnmento da quantia pedida pela Autor o dito Mel-
la, ¢ sens juros vencidos desde 25 de Janciro de 1549 ¢ bem assim®
condemnados nas custas ¢ multa da Lei.

Outubien 10.—0 Rdo. Joarquim Jose Leite coma Procurador
da Cathedral de Uckim contra o3 herdeirny de Constanting Jose Lo-
pes—Causa  de  Libello—foramn os Ileos nesta causa condem-
nados no pagamento dag pensies annuacs de & 100 a contar de
23 de Agosto de 1241, para o que fornm adjudieados™ao Author o3
rendimentns das casns oneradns até o sco wotal pagaumente e con-
demnados os Iteos nay custas por sentenga desta data, ~

Ontubro 28.—Embargos & Sentenga.  Embargante Maximia-
nn Jose ' Aquino, ¢ Hmbargado Cypriano Antonin Pacheeo—
tes autos por sentenga desta data, for 0 dite Aquino candemnida a
destruir as obras por elle feitas sem guardar o espago legal, € bem
assim condemnido nas custas, ¢ multa da Lei. .

MNavembro 1l.—Auto sobre preza d'um "[an-man, e sua earsea,
feita pelas Lorchas em servigo do Governo.—or Sentenga d:ta
data foi julgada boa a dita preza ; ¢ attento o risco de deteriorasan
e perda do valor que podem sofrer 08 uhjectos aprezades, so man-
dou que sc vendessem emn hasta publica, proccdendo a enmpetento
avabiagio.

" Novembro 23, —Inventario dos hens=c ficargin poar morte do
Exmo. Conselheiro Pedro Alexandrino o& Cunha, Governador gna
ern desin Provineia.  Por Sentenga desta edata se mawd i passar

.nnndado para fazer introduzir no Colre da Favenda Mubliea do

Mucao, em eonformidade com o Assentd tamado em scssfio da Jan-
ta da mesma Fuzenda do 12 de Maio de 15346, o prudycto ligquido do

‘referido oxpolio, satisfeitas as dividas do finade, ¢ dedbizdas as cus-

Nos anos que se seguiram, comegou-se a Vverificar, ocasionalmente,
0 aparecimento de partes em chinés. Quanto a sua tipologia, as
cor-respondéncias oficiais existentes nessa altura eram: o anuncio, 0
edital, a declaracéo, o aviso, etc., cujos contetdos abrangiam diversas
areas, tais como concurso publico, pagamento de foro, louvor, alvissara e
re-quisicdo de licencas. Em 1879, o Governo de Macau publicou uma «por-
taria», determinando que, a partir dessa data, 0 «Boletim da Provincia de
Macau» tinha que ser traduzido para a lingua chinesa, constituindo, tal
facto, um ponto de viragem quanto ao alargamento da correspon-
déncia oficial aos chineses do Territorio:
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N.°25
GOVERNO da provincia de Macau e Timor, e suas dependén-
cias.
Sendo de necessidade que cheguem ao conhecimento dos chinas
habitantes de Macau e suas dependéncias 0s actos governativos
que séo publicados no Boletim official da provincia.

Attendendo a que soO a publicacdo em caracteres sinicos pode-ra
facilitar-lhes a leitura de taes actos, pela ignorancia quasi completa
que téem os chinas da lingua portugueza.

Considerando que na visinha coldnia ingleza de Hongkong, a
folha official se publica actualmente com traduc¢do em china
de todos os actos, para conveniéncia e conhecimento da populagéo
china d’aquella cidade.

Hei por conveniente determinar o seguinte:

O Boletim official da provincia de Macau sera publicado em
portuguez e em china, devendo a reparticdo de sinologos ser
en-carregada da traduccao de todos 0s actos officiaes e da revisao e
exame de provas para a publicacdo, a qual serd sempre feita
com o visto e conforme do 1.° interprete sinologo.

As auctoridades, a quem o conhecimento e execucdo d’esta
competir, assim o tenham entendido e cumpram.

Palacio do governo de Macau, 6 de fevereiro de 1879.

O Governador da provincia,
Carlos Eugénio Corréa da Silva.

A Portaria acima transcrita, contém um contetdo integral, reve-
lando quatro aspectos: (1) O «Boletim da Provincia de Macau» publicava
ordens militares, portarias e regulamentos do Governo e como 0sS
chineses ndo conheciam a lingua «estrangeira», ou seja, a portuguesa, nao
tinham conhecimento de tudo quanto ndo era traduzido; (2) Apds
averiguacdes feitas, verificou-se que, na vizinha colonia britanica Hong
Kong, a traducéo para a lingua chinesa era sempre feita em relacdo a tudo
quanto era publicado na «folha oficial», para que os chineses tivessem
conhecimento; (3) Por essas razdes, 0 «Boletim da Provincia de Macau»
surgiu, a partir dessa data, também em chinés («tem que conter as duas
linguas, a de Portugal e a da China, para a publicacdo»), e as traducgdes
eram feitas e revistas pela Reparticdo de sinologos; (4) Uma vez feita a
traducdo, era ainda necessario o visto® do 1.° intérprete sinologo, para
servir de reconhecimento. Além disso, esta «portaria» tinha um
numero (n.° 25). de modo que podemos concluir que o «Boletim
Oficial» dessa altura ja se apresentava num modelo mais completo.

> Antigamente, nos oficios, escrituras e outros documentos, colocava-se 0
visto ou escrevia-se 0 caracter chinés «#f'» (ngat) ou «1» (sap), significando a
confirmagdo do acto, designando em chinés «Zifl» (wak ngat); aqui refere-se fazer
uma cruz, ou seja, rubricar.
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Em 1880, surgiu pela primeira vez a traducéo do titulo para chinés,

«Boletim da Provincia de Macau e Timor»®, «#[ T 1E4%» (ou mun tei mun
hin pou), assim como, as referéncias da publicacéo, a data, 0 nimero e o
volume:
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Os leitores mais atentos devem ter reparado que no canto supe-
rior direito da publicagéo, n.° 2 do volume XXVI, consta o seguinte: nos
boletins das Provincias de Macau e Timor, «quando se suscitem
duvidas sobre a intelligentia das matérias publicadas nas duas lin-
guas portugueza e china, prevalece a versao portuguezax». O caracter «|I-
» (cheng, que corresponde aqui o termo prevalece), significa «béasica,
«principal», distingue-se do «secundario», ou seja, quando haja ddvidas
que suscitem recursos, a lingua portuguesa prevalece e o chinés é
relegado para um plano inferior.

Em finais de 1896, o «Boletim da Provincia de Macau e Timor»
passou a denominar-se por «Boletim Official do Governo da Provincia
de Macau», deixando de aparecer a designacao «Timor».

Em finais de 1910, o sumario apareceu pela primeira vez com a
versao chinesa:

® Sabe-se que, naquela altura, Macau e Timor eram governadas pelo gover-
nador nomeado pelo Estado portugués.
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SUMMARIO

MINISTERIO DAS OBRAS PUBLICAS:
Patentes de invencéo.

GOVERNO DA PROVINCIA:

Portaria n.° 260, exonerando do respectivo cargo o presidente da
commissdo de inquérito de que trata a portaria provincial
n.° 254 de 5 do corrente e provendo o referido cargo.

Portaria n.° 261, nomeando o procurador administrativo dos
negdcios sinicos, Carlos de Mello Leitdo, membro da commisao
de inquérito de que trata a portaria provincial n.° 254 de 5 do
corrente,

Portaria n.° 262, approvando o orcamento e as estimativas de
varias obras a excutar pelas Direcgdo das Obras Publicas.

Portaria n.° 263, approvando a despeza a fazer com a montagem
d’um posto semaphorico junto ao pharolim da ponta sul da
peninsula.

Portaria n.° 264, approvando provisoriamente o Regulamento
para 0 commercio, exportacdo e importacdo de morphina e
compostos do opio.

Portaria n.° 265, confirmando o parecer da junta de saude que
julgou incapaz de todo o servico, o fogueiro n.° 11 da capita-
nia dos portos, Vong-assi.

Portaria n.° 266, nomeando, José Francisco de Salles da Silva,
para o logar vago de 2.° official da Secretaria Geral do Gover-
no.

Portaria n.° 267, nomendo, Vicente Canuto Fernandes, para o
logar de amanuense do Secretario Geral do Governo.

GOVERNO ECCLESIASTICO:

Provisdo n.° 17, nomeando, padre Anténio José Gomes, para 0O
cargo de vice-reitor do Seminario Episcopal.

Provisdo n.° 18, nomeando, padre José da Costa Nunes, Gover-
nador do Bispado.

SECRETARIA GERAL.:
Declaragdes diversas.
AVISOS E ANNUNCIOS OFFICIAES:

Da Procuratura Administrativa do Negocios Sinicos. - Edital.

Da Administracdo do Concelho. - Edital.

Da Reparticdo Superior de Fazenda, publicando o mappa com-
parativo por impostos, contribuicdes e outros rendimentos, das
importancias cobradas nos meses de setembro e outubro de
1909 e em igual periodo de 1910.

Da mesma reparticdo, publicando o mappa comparativo da des-
pesa realisada na provincia.

Do sumario acima transcrito, constata-se que as portarias repre-
sentavam um elevado ndmero das matérias publicadas, abarcando des-
pachos de autorizacdo para a realizacdo de obras (ou regulamentos de
ambito comercial), nomeacéo e exoneracéo de bispos e de funcionarios
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de diversa categoria, vencimento e distribuicdo de trabalhos aos funcio-
narios, etc.. Além disso, havia também «declara(;ao» e «t5H»" (kou pak),
que, por sua vez, se dlstmga dos «avisos e andncios oficiais»,
«andncios judiciais»® e «anuncios particulares». Em comparagdo com a
época anterior, em que o chinés aparecia esporadicamente nos «Bole-tins
Oficiais», 0 aparecimento do sumario em chinés representou mais um
passo significativo.

BOLETIN DA PROVINGIA

DE MACAU I TIMOR
Wom oM o# P’

N°1 SABBADOQO, 3 DE JANEIRO DE 1880 VoL, XXVI
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7«5 H» (kou pak) vem da traducdo dos termos «aviso», «andncio» e
«edital». Era considerado como um tipo de correspondéncia. Desde que surgiu o
sumario em chinés, passou a distinguir-se dos avisos e anuncios oficiais e parti
culares. Nos principios de 1994, era traduzido por « 3 #», por exemplo «avisos
e anuncios oficiais», ou seja, a actual coluna que se encontra na serie Il do Bole
tim Oficial de Macau.

® Que tem a ver com os 6rgdos judiciais.
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BOLETIM OFFTCIAL

DO

GOVERNO DA PROVINCIA DE MACAU
W &P ow

OU!NTA FEIRA, 31 DE DE/LMB[\O DE 1896—2." SUPPLEMEN 'O AC N, 52
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Durante os anos que se seguiram, 0s tipos de correspondéncia di-
versificaram-se, tendo sido acrescentado para além dos modelos atras
referidos, ordem (Decreto da Republica e decreto) deliberacéo, despacho
lei, proposta, decisdo, relatorio, certiddo e «ifi X » (tong man)°®, embora
apenas era traduzido o contetido de alguns anuncios e avisos.

Em finais de 1943, a designacdo do «Boletim do Governo da Pro-
vincia de Macau» foi formalmente alterado para «Boletim Oficial de
Macau» (em chinés passou-se a designar «J#["JEUfF 2 #2» (ou mun cheng
fu kong pou)), mantendo contudo a expressdao «prevalece a ver-sao
portuguesa» na parte inferior do canto direito do cabecalho.

Paralelamente foi retirada a publicacdo das partes de teor -«néo
oficial»'®, comecando a surgir definitivamente como uma publicacdo
oficial. As designacbes das correspondéncias oficiais, por seu turno,
também sofreram alteracOes; as designacdes em chinés, respectivamente, de
«HL» (chat),«#L» (chatyu) «#i» e (yu) passaram a ser traduzidas por
«ill%>» (fan leng), mas ambas correspondiam a «portaria», e apareceram
em grande numero nos sumarios do Boletim Oficial. Também existiam o
extracto de portaria, o extracto de despacho, o extracto de contrato, etc.
Quanto ao tipo de correspondéncia em lingua chinesa que aparecia com
a maior frequéncia na altura eram os «relatorios».

%« 3C» (tong man) vem da traducéo do termo em portugués «circular»,
que significa «avisar» e «anunciar».

19 0s Boletins Oficiais de Macau, anterior a meados de 1944, tinham uma
parte oficial e outra ndo oficial.
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Sexta feira, 31 de Dezembro

1943 -N umero 286

BOLETIN

COLONIA DE MACAU
ﬂ’c 2 m ® M om

PREGO DA AEBBINATURA PREQO DOB ANUKCIOB Quando se suscikeww dﬁ d edbre & ioterorelacio
—_—— R rlloba e P Jdaswetdrias pnblicads ﬂusllmtuls.porlnuuu-
. nuscios P - R 12 i Py d 3 - .
g;:l oavn vur‘:no + ;:Dc: 1in nncias. a eh né ‘ \or elru‘ur YT & chincos. prevalece s da versio porfuguess.
ror seue - g8 A8 repesicoes da P uu: ) N ———
DMye por trime . 1800 de m
Kamero swlw por e.d lﬂlh‘ d LR i inas ... . C.20 —_——
— Anp Iincm et bipor de leplakle on €01 COTLO FOPEriOr IE ﬁ m & “5 ﬂ I M m ﬁ m
Assice-se: — Bm Lisbos. oa Gec a Geral (Cartorle || serdo contados pelo orpago gue ocupaveus. b > B B S ]
Ullumuiun do Ministério .iu(.nlomn:l: #eu Macan Fas wowi nu rag pere fore de Macan acresce o porie
os [uprenss Nacicoal. do correio, 5 i ﬁ B E T E T ﬂ m

O «Boletim Oficial de Macau», publicado nos anos 50 a 80, ape-
nas continha traduzidas as partes do cabecalho e do sumaério, muito
raramente havia a traducdo de conteudo; porém os tipos de correspon-
déncia ja dispunham de uma ordem mais racional e uma divisdo mais

pormenorizada.

Em 1987, com a celebracéo da «Declaracdo Conjunta Luso-Chi-nesa»,

ficou estipulado, no n.° 5 do artigo 2.°, o seguinte: «Além da lingua
chinesa, poder-se-a usar também a lingua portuguesa nos organismos do
Governo, no 6rgdo legislativo e nos Tribunais da Regido Administrativa
Especial de Macauy. Isto é, a futura RAEM adoptara as duas linguas, a
lingua chinesa e a portuguesa, prevalecendo lingua chinesa em detrimento
da lingua portuguesa. No entanto, naquela altura, as correspondéncias
na lingua chinesa ainda ndo estavam implementadas na Administracdo
nem nos assuntos publicos. O mais absurdo é o facto de, mesmo dois anos
mais tarde, em 1989, ainda nao tinha sido retirada a expressédo
«prevalece a lingua portuguesa»'' no «Boletim Oficial de Macau.

Nimero 1

O0FICIAL

Segunda-feira, 2 de Janeiro de 1388

BOLETIM

Prego das assinaturas Prego dos anincios Observagao
Por ano . rererrrnenrarrienneaeeene.$ 1 000,00 Andncio, cdital,_ aviso Quando se suscitem dividas sobre a
Porsemestre ernrnrnrrrnraeaeaeeeeees  $ 700,00 e outros, por linha .......... $ 6,50 interpretagio das matérias publicadas nas
Por trimestre ........ veveeeeee § 400,00 || Idem, em chinés, duas linguas, portuguesa e chinesa, prevale-
Nimero avulso, por cada POr CArdcrer .ooovivriaernnnnnnns - 1 0,50 ce a da versio portuguesa.
pigina ....... 5 0,80 || A publicagio de anancios por entidades || ) .
Nas assinaturas p:ra “fora de Macau particulares obriga a depdsito il E = :_“J B D 6P X '$ LLwh =2 4 3
acresce o porte do correio. antecipado. MOBERBRZ2BNUBDXRBIE &

1 Na parte inferior do lado direito do cabecalho do Boletim Oficial de Ma-
cau, n.° 9,de 26 de Fevereiro de 1944, a expressdo «lingua vem do Oceano Atlantico»
passou a ser designada por «lingua portuguesa.
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Sé a partir da promulgacdo do Decreto-Lei n.° 455/91 no «Boletim
Oficial de Macau» de 31 de Dezembro é que a situacdo comecou a
alterar-se gradualmente. Esse Decreto-Lei estabeleceu o estatuto ofi-
cial da lingua chinesa na Administracdo de Macau, assim como foi-lhe
atribuido valor juridico idéntico a lingua portuguesa, e mediante esse
Decreto-lei, foram tomadas as devidas medidas para a promocao e o
desenvolvimento do designado Bilinguismao.

Segunda-feira, 5 de Julho de 1993 Nimero 27

I

SERIE
do Boletim Oficial
de Macau.
constituido
pelas séries L e 11

E MACAU

B R EE AR

SUMARIO

GOVERNODEMACAU Portaria n.* 192/93/M:

Emite ¢ pde em circulagio selos postais alusivos & emissao
«Unidio das Cidades Capitais Luso-Afro- Américo- Asidticas

Lei n.” 4/93/M: — UCCLA~
D4 nova redacgdo a diversos artigos da Lei n.” 24/88/M, de 3 de
Qutubro, (Regime Juridico dos Municipios). Portaria n.® 193/93/M:

Altera o escalonamento de verbas fixado pela Portaria n.® 167/
192/M, de 10 de Agosto, para 0 ano de 1993 (Construgio de
um complexo de duas piscinas einstalagdes de apoio, nailha
da Taipa)

Decreto-Lei n.® 32/93/M:
Aprova o Regime Juridico do Sistema Financeiro do territério
de Macau. — Revogagdes.

Portaria n." 194/93/M:
Autoriza a celebragdo do contrato para a recuperagio/conser-
vagao dos edificios D. Julieta Nobre de Carvalho —bloco A,
e D. Angélica Lopes dos Santos.

Decreto-Lei n.* 33/93/M:
Regula a organizagio do Liceu de Macau.

Portaria n.* 187/93/M:
Autoriza o0 Banco de Desenvolvimento de Cantio a abrir uma

sucursal em Macau. Portaria n.* 195/93/M:

Dé nova redacciio ao n.® 2 do artigo 2. da Portaria n.® 84/91/M,
de 20 de Maio. com a redacgdo dada pela Portarian.® 132/91/

Portaria n.” 188/93/M: M, de 29 de Julho. (Delegagio de competéncias no Secretd-
Aprova o 1.* orgamento suplementar dos Servigos Sociais da rio-Adjunto para a Economia e Finangas).
Administragio Publica de Macau, relativo ao ano econémi-
co de 1993,

Portaria n.” 196/93/M:
Aprovao 1.° orgamento suplementar da Obra Social da Policia

Portaria n.* 189/93/M:
. de Seguranga Publica para o ano de 1995.

Aprova 0 1.° or¢amento suplementar das Oficinas Navais de
Macau, relativo ao ano econémico de 1993
Portaria n.” 197/93/M:
Portaria n.* 190/93/M: Aclugliza a tabc"a_ d_e precos de r:produq:“o_dc docu_mc_ntos
existentes na Biblioteca Central ¢ os hordrios das Bibliote-

Aprova o 1.° or¢amento suplementar da Obra Social dos Servi- .
cas Chinesas.

¢0s de Marinha, relativo ao ano econémico de 1993

Portaria n.* 191/93/M: Portaria n.” 198/93/M:
Autoriza a Direcgdo dos Servigos de Solos, Obras Publicas e Designa o Secretdrio-Adjunto paraa Seguranga para exercer as
Transportes ainstalar e utilizar uma rede de radiocomunica- fungdes de Encarregado do Governo.

§Bes. (Continua na pdgina seguinte)
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Em 31 de Marco de 1993, através da publicacdo da «Lei Basica da
Regido Administrativa Especial de Macau da Republica Popular da
China», ficou estabelecido o estatuto juridico da lingua chinesa na
RAEM; nesse mesmo ano, no «Boletim Oficial de Macau, série I, de 5 de
Julho, a expressdo «prevalece a lingua portuguesa» foi retirada, e o
Boletim Oficial apresentou-se com uma nova imagem:

Nos ualtimos anos, a Administracdo de Macau comecou a utilizar
impressos bilingues, e no «Boletim Oficial de Macau», com a excepcédo
de determinadas matérias, é assegurada a publicacdo em duas linguas, e no
seio da Administracdo também se comecou a dar importancia as
correspondéncias feita em lingua chinesa, embora a utilizacéo ainda ndo é
muito vulgarizada.

2. ACTUAIS TIPOS* DE OFICIOS DA LINGUA CHINESA EM MA-
CAU

Os tipos de comunicagdo oficial [em chinés, vulgarmente designado
por « 3 H» (man chong)], sdo redigidos conforme as competéncias dos drgaos
que ditam a publicacdo ou a emissdo, a sua relacdo com os destinatarios, bem
como tendo em conta 0Ss objectivos e as concretas exigéncias.
Diferentes tipos de comunicacdo oficial revelam diferentes objectivos e
exigéncias da publicacdo/envio, bem como as diferentes relacoes entre os
Orgdos emissores/receptores e 0 ambito das suas com-peténcias, de modo
que a escolha do tipo de comunicacao oficial tem que ser feita com
cuidado, evitando erros.

Os principais tipos de comunicacdo oficial em lingua chinesa
actualmente existentes sao 0s seguintes:

|. Decreto e ordem

A extensdo ao territorio de Macau da aplicacdo de regulamentos e de
demais diplomas do Governo portugués é feita através de decretos do
Presidente da Republica Portuguesa.

PRESIDENCIA DA REPUBLICA

Decreto do Presidente da Republica n.° 29/98
de 14 de Julho

Nos termos e para os efeitos previstos no artigo 3.°, n.os 2 e
3, e nos artigos 69.° e 70.° do Estatuto Organico de Macau®®,

12 A partir daqui, os textos na versdo chinesa do presente artigo, referentes
a tipos, modelo, processo de publicacéo e regras da correspondéncia oficial, pro
vém da sua traducdo para a lingua portuguesa, mas foram tratados pelo autor.

13 0 Estatuto Organico de Macau, publicado em 1976, é a raiz da legislagdo
em Macau, sendo aplicavel apenas no Territdrio até o dia 19 de Dezembro de
1999.
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decreto a extensdo ao territorio de Macau da Convencdo das
NagOes Unidas contra o Trafico llicito de Estupefacientes e Subs-
tancias Psicotropicas, ratificada pelo Decreto do Presidente da
Republica n.° 45/91, de 6 de Setembro, cujo texto foi publicado
no Didrio da Republica, |.% série, n.° 205, de 6 de Setembro de 1991,
nos mesmos termos em que a Republica Portuguesa a ela se
encontra internacionalmente vinculada.

Para publicacdo no Boletim Oficial de Macau, em conjunto
com os referidos decreto de ratificacdo e texto da Con-
Vencao.

Assinado em 2 de Julho de 1998.
Publique-se.
O Presidente da Republica, JORGE SAMPAIO.
(D.R. n.° 160, | Série-A, de 14 de Julho de 1998)

(B.O.M. n.° 13,1 Série, de 29 de Marco de 1999)

MINISTERIO DOS NEGOCIOS ESTRANGEIROS

Decreto do Governo n.° 33/83
de 11 de Maio

O Governo decreta, nos termos da alinea ¢) do n.° | do artigo
200.° da Constituicéo, o seguinte:

ARTIGO UNICO

E aprovada a Convencéo sobre os Aspectos Civis do Rapto
Internacional de Criancas, concluida na Haia em 25 de Outubro de
1980, pela Conferéncia da Haia de Direito Internacional Privado,
cujos textos, em francés e em inglés, e sua traducao para portugués,
Va0 anexos ao presente decreto.

Visto e aprovado em Conselho de Ministros de 3 de Marco de
1983. - Francisco José Pereira Pinto Balsemédo - José Manuel
Meneres Sampaio Pimentel - Paulo Henrique Lowndes Marques. -

Ratificado em 25 de Marco de 1983.
Publique-se.
O Presidente da Republica, ANTONIO RAM ALHO EANES.
Referendado em 29 de Marco de 1983.
O Primeiro-Ministro, Francisco José Pereira Pinto Balsem&o.
(D.R. n.° 108, | Série, de 11 de Maio de 1983)
(B.O.M. n.° 13,1 Série, de 29 de Marco de 1999)

2. Lei

Designa-se por Lei as propostas e 0s projectos aprovados pela
Assembleia Legislativa de Macau.
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GOVERNO DE MACAU

Lei n.° 1/99/M
de 19 de Abril

Alteracdo ao Regulamento do Imposto
sobre Veiculos Motorizados

A Assembleia Legislativa decreta, nos termos da alinea c) do
n.° 2 do artigo 31.° do Estatuto Organico de Macau, para valer
como lei, o seguinte:

Artigo 1.°
(Alteracdes)

O artigo 4.° do Regulamento do Imposto sobre Veiculos Mo-
torizados, aprovado pela Lei n.° 20/96/M, de 20 de Agosto, com
as alteracdes introduzidas pela Lei n.° 7/98/M, de 24 de Agosto,
passa a ter a seguinte redacc¢éo:

(-.)
Artigo 2.°
(Producao de efeitos)

Esta lei produz efeitos desde a data da entrada em vigor da
Lei n.° 7/98/M, de 24 de Agosto.

Artigo 3.°
(Entrada em vigor)
A presente lei entra em vigor no dia seguinte ao da sua publi-
CaA0.
Aprovada em 30 de Marc¢o de 1999.

O Presidente da Assembleia Legislativa, em exercicio, Joa-
quim Morais Alves.

Promulgada em 8 de Abril de 1999.
Publigue-se.
O Governador, Vasco Rocha Vieira.
(B.O.M. n.° 16,1 Série, de 19 de Abril de 1999)

3. Decreto-Lei e portaria

O Decreto-Lei € um documento regulamentar produzido e publi-
cado pelo Governador de Macau, através do poder legislativo conferido
nos termos do «Estatuto Organico de Macau», e no ambito da sua propria
competéncia legislativa ou poderes legislativos conferidos por outra
entidade. A matéria abrangida envolve, muitas vezes, 0s assuntos
importantes ou de caracter geral relacionados com a vida politica, eco-
nomica, aspectos da gestdo administrativa, regime juridico, cultura e
educacdo do Territorio.
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A Portaria € um documento regulamentar, estipulado pelo Gover-
nador de Macau, referente aos servicos publicos ou assuntos de inte-
resse publico, ou um documento que faz mencdo aos actos de gestdo
administrativa e demais actos.

GOVERNO DE MACAU
Decreto-Lei n.° 15/99/M
de 12 de Abril

A crescente projeccdo do desporto de Macau, quer a nivel interno,
quer a nivel internacional, recomenda que seja conferida maior
representatividade no Conselho do Desporto as associacoes
desportivas do Territorio como também a participacdo de
individualidades que possam contribuir de forma relevante para
0 seu correcto desenvolvimento.

Nestes termos;
Ouvido o Conselho Consultivo;

O Governador decreta, nos termos do n.° | do artigo 13.° do
Estatuto Organico de Macau, para valer como lei no territorio
de Macau, o seguinte:

Artigo Unico. O artigo 3.° do Decreto-Lei n.° 10/94/M, de 7 de
Fevereiro, passa a ter a seguinte redacgéo:

()
Aprovado em 7 de Abril de 1999.
Publique-se.
O Governador, Vasco Rocha Vieira.
(B.O.M. n.° 15,1 Série, de 12 de Abril de 1999)

GOVERNO DE MACAU
Portaria n.° 148/99/M
de 7 de Maio

Usando da faculdade conferida pelo n.° | do artigo 9.° do
Es-tatuto Organico de Macau, o Governador manda:

Artigo Unico. Durante a minha auséncia, de 8 a 18 de Maio,
designo para exercer as funcbes de Encarregado do Governo, o
Secretario-Adjunto para a Coordenacdo Econdmica, Dr. Vitor
Rodrigues Pessoa.

Governo de Macau, aos 4 de Maio de 1999.
Publique-se.
O Governador, Vasco Rocha Vieira.
(B.O.M. n.° 18, | Série S, de 7 de Maio de 1999)
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4. Resolugdo
A resolucdo € aplicada apos discusséo e aprovagéo em reunides.

ASSEMBLEIA LEGISLATIVA
Resolucéo n.° 1/99/M

A Assembleia Legislativa de Macau resolveu, nos termos do
artigo 45.°, n.° |, da Lei n.° 8/93/M, de 9 de Agosto, aprovar a
conta de geréncia, elaborada pelo Conselho Administrativo, re-
ferente ao ano economico de 1998.

Assembleia Legislativa, em Macau, aos 16 de Abril de 1999.
— A Presidente, Anabela Sales Ritchie.

(B.O.M. n.° 17,1 Série, de 26 de Abril de 1999)

5. Despacho e extracto de despacho

Nos relacionamentos entre 6rgaos de nivel superior hierarquico e
orgdos de nivel inferior, 0 «despacho» € utilizado para o tratamento de
respectivos assuntos ou deferimentos.

O «extracto de despacho» € utilizado pelos servigos publicos para
publicacdes referentes ao procedimento de concurso de ingresso ou
acesso e a mudanca de situagéo juridica dos trabalhadores.

GOVERNO DE MACAU
GABINETE DO GOVERNADOR
Despacho n.° 50/GM/99

Ao abrigo do disposto no artigo 15.° do contrato de concessao
em vigor e nos termos dos n.% | e 2 do artigo 2.° e do artigo 15.°,
ambos do Decreto-Lei n.° 13/92/M, de 2 de Marco, o Governa-dor
determina:

1. E renovada a nomeagc&o, como delegado do Governo junto
da sociedade «The Hong Kong and Yaumati Ferry Company
Limited», do capitdo-de-fragata Anténio Carlos Vieira Rocha
Carrilho, pelo periodo que esteja autorizado a exercer funcées
no Territorio e com efeitos a partir de 26 de Maio de 1999.

2. O exercicio dessas funcbes é remunerado pela guantia men
sal de MOP 6 600,00.

Gabinete do Governador, em Macau, aos 12 de Abril de 1999.
— O Governador, Vasco Rocha Vieira.

Gabinete do Governador, em Macau, aos 21 de Abril de 1999.
— O Chefe do Gabinete, Elisio Bastos Bandeira.

(B.O.M. n.° 16, Il Série, de 21 de Abril de 1999)

733



SERVICOS DE ADMINISTRACAO E FUNCAO PUBLICA

Extractos de despachos

Por despachos do Ex.mo Senhor Secretario-Adjunto para Ad-
ministracdo, Educagdo e Juventude, de 30 de Novembro de
1998:

Chan Mun Cheong, letrado de 1.* classe, e Lam Cheng Lam,
se-gundo-oficial, Unicos candidatos classificados nos
concursos a que se referem as listas insertas no Boletim
Oficial n.° 46/ /98, Il Série, de 18 de Novembro - nhomeados,
definitivamen-te, letrado principal e primeiro-oficial, ambos do
1.° escaldo, das carreiras de letrado e de pessoal
administrativo, respecti-vamente, do quadro de pessoal
destes Servi(;os nos termos do artigo 10.°, n.° I do
Decreto-Lei n.° 86/89/M, conjugado com artigo 22° ° 8,
alinea a), do ETAPM, aprovado pelo Decreto-Lei n. 87/89/M
ambos de 21 de Dezembro.

Direccdo dos Servicos de Administracdo e Funcdo Publica, em
Macau, aos 9 de Dezembro de 1998. — O Director dos Ser-
vigos, Jorge Bruxo.

(B.O.M. n.° 49, 1l Série, de 9 de Dezembro de 1998)

6. Anuncio e aviso™

Designam-se por «anuncio» e «aviso», 0s documentos publicados
no «Boletim Oficial» ou nos jornais sobre determinado facto concreto
de que os servicos publicos queiram dar a conhecer ao publico.

DIRECQAO DOS SERVICOS DE SOLOS,
OBRAS PUBLICAS E TRANSPORTES DE MACAU

Anuncio

Faz-se publico que, por despacho do Ex.™ Senhor Secretario-
Adjunto para os Transportes e Obras Publicas, de 12 de Abril de
1999, se acham abertos concursos comuns, de acesso, docu-
mentais, condicionados, nos termos definidos pelo Estatuto dos
Trabalhadores da Administracdo Publica de Macau, aprovado
pelo Decreto-Lei n.° 87/89/M, de 21 de Dezembro, com as alte-
ragOes introduzidas pelo Decreto-Lei n.° 62/98/M, de 28 de De-
zembro, para o preenchimento dos seguintes lugares do quadro
de pessoal desta Direc¢éo de Servicos:

' Devido a tradug&o, os termos «aviso», «an(incio», misturam-se frequentemente
na versdo traduzida. 734



Quatro lugares de segundo-oficial, 1.° escaldo;

Um lugar de técnico superior principal, 1.° escaldo;

Um lugar de técnico auxiliar principal, 1.° escaléo;

Trés lugares de intérprete-tradutor de 2.° classe, 1° escaldo.

Mais se informa que os avisos de abertura dos referidos
con-cursos encontram-se afixados no Departamento
Administra-tivo e Financeiro da Direccdo dos Servicos de Solos
Obras Publicas e Transportes, sito na Estrada de D. Maria I, n.08
32-36, edificio CEM, 4.° andar, e que 0 prazo para a apresentacao
de candidaturas é de dez dias, a contar do primeiro dia util
imedia-to ao da publicacdo do presente andncio no Boletim
Oficial.

Direccéo dos Servicos de Solos, Obras Publicas e Transpor-tes,
em Macau aos 21 de Abril de 1999.

O Director dos Servicos,
Jaime Roberto Carion.
(B.O.M. n.° 17, 1l Série, de 28 de Abril de 1999)

POLICIA JUDICIARIA DE MACAU
AVISo

Faz-se publico que, por despacho do Ex.mo Senhor
Secreta-rio-Adjunto para a Justica, de 26 de Marco de 1999, foi
autorizada a alteracdo da composicao do juri do concurso comum, de
ingresso, geral, de prestacdo de provas, para a admissdo ao curso
de formagdo, com vista ao preenchimento de vinte lugares e dos
gue vierem a verificar-se no prazo de um ano, contado a partir
da data da publicacédo da respectiva lista de classificacao final no
Boletim Oficial, de auxiliar de investigacdo criminal, do 1.°
escaldo, do quadro do pessoal auxiliar de investigacao criminal de
Policia Judiciaria de Macau, publicado no Boletim Oficial n.° 29,
Il Série, de 22 de Julho de 1998, com o0s seguintes elementos:

Presidente: Licenciado Wong Sio Chak, subdirector da Poli-
cia Judiciaria.

Vogais efectivos: Cheong loc leng, directora da Escola de Po-
licia Judiciéria; e

Jodo Maria da Silva Manhao, inspector de 1.% classe.

Vogais suplentes: Jodo Barata Gongalves, inspector de 1.2 clas-
se; e

Fernando Placido Carion, inspector de 2. classe.

Policia Judiciaria, em Macau, | de Abril de 1999. — O Direc-
tor, substituto, Wong Sio Chak.

(B.O.M. n.° 15, 1l Série, de 14 de Abril de 1999)
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7. Declaragdo

Declaracdo € um documento através do qual os servicos publicos
pretendem dar a conhecer atitudes ou revelar factos.

DIRECGCAO DOS SERVICOS DE SOLOS,
OBRAS PUBLICAS E TRANSPORTES DE MACAU

Declaracéo

Para os devidos efeitos se declara que Américo Galdino Dias,
oficial administrativo principal, 2.° escaldo, como chefe de
sec-¢do, em comissdo de servico, transita para a situacdo de
supranumerario ao quadro destes Servicos, nos termos do artigo
3.°,n.° |, do Decreto-Lei n.° 20/97/M, de 2 de Junho.

Direccdo dos Servicos de Solos, Obras Publicas e Transportes,
em Macau, aos 28 de Abril de 1999. — O Director dos
Servicos, Jaime Roberto Carion.

(B.O.M. n.°17, Il Série, de 28 de Abril de 1999)

8. Edital

Designam-se por «edital» os documentos através dos quais, de-
terminados servicos publicos pretendem dar a conhecer ao publico certos
factos ou actos administrativos.

LEAL SENADO DE MACAU
Editais

José Luis de Sales Marques, presidente do Leal Senado, faz
publico que, na sequéncia da deliberacdo camararia de 18 de
Dezembro de 1998, em que foi extinta a designacdo de Avenida
Marginal da Baia Nova e integrada a parte desta via na Avenida Dr.
Sun Yat-Sen e a restante designada por Rua Cidade de Tavira, -foi
aprovado, em 10 de Fevereiro de 1999, proceder a devida
alteracdo de numeracdo policial de prédio situado na Avenida
Marginal da Baia Nova de acordo com a sua nova designacao, do
modo seguinte:

(...
Para os devidos efeitos, este edital com a respectiva versao
chinesa € publicado no Boletim Oficial, afixando-se também nos
lugares de estilo.

O presente edital entra em vigor 60 dias ap6s a data da publi-
G20,
Leal Senado, em Macau, aos 16 de Abril de 1999.

O Presidente do Leal Senado,
Jose Luis de Sales Marques.
(B.O.M. n.° 17, 1l Série, de 28 de Abril de 1999)
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9. Rectificacdo

Através da «rectificacio», 0s servicos publicos, fazem as correccoes ao
nivel do conteddo ou da ortografia, carécter, palavra ou ex-pressdo dos
erros detectados nos documentos publicados.

INSTITUTO DE HABITACAO
Rectificacdo

Por ter saido inexado, por lapso deste Instituto, o extracto de
despacho publicado no Boletim Oficial n.° 38/98, 11 Série, de 23 de
Setembro, a paginas 6489, se rectifica:

Onde se |é: «...para técnicos auxiliares principais, 3.° escaldo.» deve
ler-se: «...para técnicos auxiliares principais, 1.° escaldo.»

Instituto de Habitacdo, em Macau, aos 18 de Novembro de
1998. — O Presidente do Instituto, Chiang Coe Meng.

(B.O.M. n.° 46, Il Série, de 18 de Novembro de 1998)

10. Oficio

Originalmente referia-se a correspondéncia trocada entre os ser-
vicos publicos, actualmente o ambito é mais abrangente. «Carta oficial»
significa toda a correspondéncia emitida por qualguer entidade,
associacdo ou pessoa singular, sobre assuntos de trabalho.

_ GOVERNO DE MACAU
DIRECCAQO DOS SERVICOS DE FINANCAS

Exm.° Sr.
Director dos Servigos de Administracdo
e Funcéo Publica

-Macau-

Sua referéncia Sua comunicacéo de Nossa referéncia C. Postal 464 - Macau
Circular n.° 13/DCP-DDP/1999
Assunto: Transporte por conta do Territorio

Por se ter verificado incorreccdo no mapa de tarifas aéreas que
vigora em 16.06.99, respeitante ao percurso de Portugal/Hong
Kong/Portugal, enviado a V. Ex.* através da nossa circular n.°
10/DCP-DDP/99 de 28.05.99, junto remeto, para efeitos de
substituicdo, 0 novo mapa de tarifas.

Com os melhores cumprimentos.

Direccdo dos Servigos de Financas, em Macau, aos 3 de Junho
de 1999.

O Director dos Servicos,
Carlos Fernando Abreu Avila
(Fonte dos dados: Direccdo dos Servigos de Administracio
e Funcéo Publica)
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11. Notificacdo

Sao documentos através dos quais 0s servicos publicos comunicam
determinado assunto a pessoa interessada. E bastante utilizado a nivel
interno dos servicos publicos para comunicacdo interna, identificando o
destinatario. A notificacdo pode ser afixada em painel ou enviada por
correio.

GOVERNO DE MACAU
SAFP
CENTRO DE TRADUGAO DA ADMINISTRAGAO PUBLICA

Circular Interna®® N.° 03/CTAP/99

Com vista a assegurar os trabalhos de seguranca e atento a
poupanca de recursos deste Centro, solicita-se a colaboracdo dos
colegas e chama-se a atengédo para o seguinte:

1. A porta de vidro localizada na parte frontal da cozinha esta
trancada; solicita-se a utilizacdo da porta principal para a entra
da/saida;

2. E obrigatorio o uso do cartdo de identificacdo de trabalha
dor durante o horéario de expediente. Os colegas que ainda ndo
devolveram o cartdo de visitante, agradeco que o devolvem de
imediato a Secretaria;

3. E proibido a entrada de quaisquer pessoas estranhas nos
gabinetes de trabalho, podendo apenas permanecer na recepgao
ou nas salas de reunides;

4. Todas as noites, ao deixar o local de trabalho, desliguem os
equipamentos informaticos e os candeeiros de mesa, e o Gltimo
colega a sair desliga o aparelho de ar-condicionado e as luzes do
gabinete.

Centro de Traducdo da Administracdo Publica, aos 26 de Marco
de 1999.

A Chefe do Centro
Manuela Teresa Sousa Aguiar

(Fonte dos dados: Direcgédo dos Servigos de Administracéo
e Funcéo Publica)

Para além dos modelos acima referidos, ainda existem, relatorio,
proposta, parecer, acta, certificado, requerimento, etc..

3. AESTRUTURA DAS CARTAS OFICIAIS

A correspondéncia oficial € um tipo de carta escrita, dotada de
uma estrutura propria. Ela implica um tipo de estrutura, porque visa,
essencialmente, garantir a sua integridade, exactiddo e eficiéncia, para
além de facilitar os trabalhos de tratamento (incluindo o seu arquivo).

> «Circular significa notificar.
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A sua estrutura refere-se a disposicdo da apresentacdo gréafica, que
compreende a forma, a utilizacdo de palavras e de papel, impresséo e
encadernacao.

E esse aspecto é variavel. A estrutura tem que ser aperfeicoada
gradualmente, tornando-se cada vez mais clara e simplificada, com o
evoluir dos tempos

A comunicacdo oficial em Macau encontra-se estipulada
deta-lhadamente, através do Decreto-Lei n° 5/98/M, publicado no
«Boletim Oficial de Macau», n° 5, Série I, de 2 de Fevereiro de 1998,
como se pode ver em seguida:

CAPITULO 1
Disposi¢éo geral
Artigo 1.°
(Ambito de aplicago)
O presente diploma aplica-se aos servicos e organismos publicos

de Macau, incluindo os municipios e demais pessoas colectivas de
direito pablico.

CAPITULO I
Comunicagdes oficiais e simbolos da Administracio
Artigo 2.°
(Forma das comunicacdes oficiais)

1. A correspondéncia escrita oficial reveste, em principio, a
forma de oficio.

2. Pode tambem utilizar-se o bilhete-postal, a telecdpia, o cor-
reio electronico ou outro meio de comunicacao que garanta a
comprovacao do destinatario e do remetente e assegure a auten-
ticidade da comunicacéo.

3. Sempre que a correspondéncia trate de assunto de caracter
reservado, deve ser encerrada em dois envelopes, levando, no
documento e no envelope interior, a indicagéo «confidencial», e
deve ser aberta apenas pela entidade a quem se destinar, que
pode retirar-lhe o caracter reservado, se assim o entender, ris
cando a palavra confidencial e rubricando seguidamente.

4. Na correspondéncia que deva ser exclusivamente conheci
da pelo destinatario procede-se nos termos do numero anterior,
utilizando a indicagéo de «secreto.

Artigo 3.°
(Regras da comunicacéo oficial)

1. C..0)

2. Na correspondéncia deve sempre constar a assinatura, a ins-
cricdo do nome e do cargo de quem assina, a identificacdo do
respectivo processo e a indicacdo de que, na resposta, se Ihe deve
fazer referéncia.
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3. (..)

4. Para optar por um ou outro dos meios de comunicacéo pre
vistos no artigo anterior, deve atender-se aos seguintes princi
pios gerais:

a) Adoptar a comunicacdo mais econdmica que para cada caso
se revele eficaz:

b) Utilizar a comunicacdo mais conveniente, face ao respecti
Vo conteudo.

5. A utilizacdo de telecopiadora ou de correio electronico, bem
como a transmissao informatica de dados, devem ser regulamen
tadas por cada servico ou organismo, estabelecendo-se regras de
controlo para a expedicdo e recepcao e indicando-se os traba
Ihadores responsaveis.

Artigo 4.°
(Linguagem)

Na redaccdo da correspondéncia, formulérios e outros docu-
mentos deve usar-se linguagem simples, clara e significativa.

Artigo 5.°
(Identificacéo)

1. O simbolo da Administragdo Publica de Macau é aprovado
por portaria.

2. Nos impressos destinados a correspondéncia, para além do
simbolo referido no numero anterior e da designacéo oficial do
servico ou organismo publico, devem ser indicados, no canto
superior esquerdo ou na margem inferior, os elementos que fa
cilitem a comunicagdo, designadamente morada, endereco de cor
reio electrénico, fax e telefones.

3. Os servicos e organismos, bem como 0s organismos depen
dentes e as subunidades que desenvolvam actividades especiais
com impacto junto dos utentes, podem ser autorizados a utilizar
logotipo proprio, que permita a sua identificacao rapida e clara.

4. Os logotipos devem reflectir, gréfica e esteticamente, atra
ves de elementos representativos e referéncias iconograficas, a
natureza, atribuicdes ou principais actividades dos servicos, orga
nismos ou subunidades.

5. Os logotipos sdo aprovados por portaria, mediante propos
ta fundamentada e obtido parecer da Direccdo dos Servicos de
Administracdo e Funcéo Publica.

6. Em impressos de modelo oficial ou em publicacdes ofi
ciais, periodicas ou ndo, apenas podem ser usados, em associa
cdo com  adesignacdo oficial do servigo ou organismo, 0 sim
bolo da Administracdo Publica de Macau ou o logotipo referido
no numero anterior, devendo seguir-se aquela designacao, que
pode ser dispensada nos documentos e publicacGes internos.
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7. O disposto nos n.” 3 e 4 ¢ aplicavel as placas, tabuletas,
disticos e cartazes que identifiqguem ou onde se refiram servicos,
organismos e subunidades.

CAPITULO III
Normalizacéo de papéis
Artigo 6.°
(Caracter bilingue dos impressos)

1. Os papéis em uso pelas entidades referidas no artigo I.°,
que contenham caracteres pré-impressos, devem ser bilingues.

2. O carécter bilingue dos impressos traduz-se na inscri¢do
obrigatoria, com igual estatuto, de qualquer expressao pre-im-
pressa em lingua portuguesa e em lingua chinesa.

Artigo 7.°
(Producéo de impressos oficiais)

I. A Imprensa Oficial de Macau apenas pode produzir, para
as entidades referidas no artigo 1.°, impressos que obedecam as
dimensfes e outras caracteristicas constantes dos anexos ao pre-
sente diploma e as que venham a ser aprovadas por despacho do
Governador.

2. A utilizacdo de papéis, sobrescritos e bolsas e bilhetes-pos-
tais com dimensdes diferentes das indicadas no presente diplo
ma esta sujeita a parecer da Direc¢do dos Servicos de Adminis
tracdo e Funcdo Publica e despacho do Governador.

3. Os despachos previstos no presente artigo sdo publicados
no Boletim Oficial, sendo indelegavel a competéncia do Gover
nador.

Artigo 8.°
(Cores do papel e da tinta de impressao)

1. Os papeis de oficio ou carta e informacdo, proposta ou pa
recer, 0s sobrescritos e bolsas e os bilhetes-postais séo impres
sos a preto sobre papel branco.

2. Os gabinetes do Governador e dos Secretarios-Adjuntos po-
dem usar papel de cor diferente.

3. Quando os servigos, organismos ou subunidades possuam
logotipo autorizado em que seja utilizada cor propria, podem os
papéis referidos no n.° | ser impressos na referida cor.

Artigo 9.°
(Numeracéo de modelos e indicagéo de dimensoes)

I. Todos os papéis, sobrescritos e bolsas com caracteres
pré-impressos devem ter inscrito no canto inferior esquerdo a
sigla do servico ou organismo publico, seguida do nimero interno
do modelo.
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2. No canto inferior direito dos papéis deve ser inscrita a res
pectiva codificacéo, de acordo com o anexo |, bem como a indi
cacao numérica do més e do ano em que foi impresso.

3. Nos sobrescritos ou bolsas imediatamente abaixo a sigla do

servico ou organismo deve ser inscrita a codificagdo do sobrescri
to ou bolsa, de acordo com o anexo IV, bem como a indicagéo
numeérica referida no nimero anterior.

Artigo 10.°
(Tipo de papel)

1. Os papéis de oficio ou carta e informagzao proposta ou pa
recer tém uma gramagem de 60 a 70 gr/m".

2. Os papéis brancos para sobrescritos € bolsas tém uma gra-

magem de aproximadamente 100 gr/m?, sendo admitida uma

gramagem entre 50 e 180 gr/m? quando sejam utilizados os pa
peéis «pardos».

3. Os papels para bilhetes-postais tém uma gramagem entre
150 gr/m? e 200 gr/m2.

Artigo 11.°
(Formato e contetido dos papéis)

1. Os formatos dos papeis para uso na Administracdo devem
obedecer as dimensdes constantes do anexo I, exceptuando-se
0s destinados a impressado por computador em que seja necessa
rio papel continuo com banda perfurada de arrasto.

2. O papel de oficio ou carta e o papel de informacéo, parecer
ou proposta tém o formato A4, com a configuragao constante,
respectivamente, nos anexos Il e IlI.

(.

ANEXO 11

Forma de imprimir o papel de oficio ou carta

l. Zonas em que se divide a primeira pagina do papel de oficio

ou carta.
1.1. Cabecalho

A zona de cabecalho (zona A da fig. 1) é toda a area da folha
compreendida entre o topo e uma linha paralela a este a distancia

de 45 mm.
1.2. Endereco

A zona de endereco (zona B da fig. 1) é formada por um rec-
tangulo com 40 mm de altura e 90 mm de largura, adjacente a
zona de cabecalho e separado do lado direito da folha pela zona

K, que tem a largura de 18 mm.
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1.3. Espaco livre para notas de despachos

O espaco livre para notas e despachos (zona C da fig. 1) é a zona
compreendida entre a do endereco e a margem esquerda G e com
a altura daquela.

1.4. referéncias

As referéncias ocupam uma faixa de 19,5 mm de altura a contar
desde a linha inferior da zona do endereco e com a largura
compreendida entre a margem esquerda G e a margem direita H
(zona D da fig. I).

1.5. Assunto

A zona reservada ao assunto (zona E da fig.l) ocupando uma
faixa de largura igual a das «referéncias» e com uma altura maxima
de 15 mm, esta situada imediatamente a seguir a essa zona D.

1.6. Texto

O espaco reservado ao texto, situado abaixo da zona E (zona
F da fig.l), é limitado pelas margens laterais esquerda, direita e
pela margem inferior.

1.7. Margens laterais

A margem lateral esquerda (zona G da fig.l) ocupa toda a
altura da folha abaixo da zona de cabecalho e tem a largura de
30,6 mm.

A margem lateral direita (zona H da fig.l) ocupa toda a altura
da folha abaixo da zona K e tem a largura de 8 mm.

1.8. Margem inferior

A margem inferior ocupa o espaco compreendido entre o bordo
inferior da folha e uma linha paralela aquele com a altura de
30mm. Al, e a altura maxima de 10 mm do bordo inferior define-se
uma faixa, ndo necessariamente sinalizada, onde serdo impressas
as indicacdes constantes do artigo 9.°

2. Conteudo pre-impresso da primeira pagina do oficio ou
carta.

2.1. Cabecalho

No cabecalho imprimir-se-a 0 simbolo da Administracéo Pdblica de
Macau ou logotipo devidamente autorizado nos termos do artigo
5.°, adesignacdo «Governo de Macau» e a designacéo do Servico.

Qualquer caracter impresso na zona de cabecalho estara, no
minimo, a 25 mm de distancia do bordo lateral esquerdo.

2.2. Referéncias

O conteldo da area destinada as referéncias contera, da es-
guerda para a direita, 0s seguintes dizeres:
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a) «Sua referéncia», distante 30,6 mm do bordo lateral esquer
do;

b) «Sua comunicacéo de», distante 40,8 mm do inicio da refe
réncia anterior;

c) «Nossa referéncia», distante 40,8 mm do inicio da referén
cia anterior;

d) Endereco postal, telefone e telex do remetente, distantes
40,8 mm do inicio da referéncia anterior;

e) Por baixo do endereco postal do remetente, e por conse
quéncia ao lado das indicac0es relacionadas com as «referéncias»,
deve escrever-se a data em que o oficio ou carta foi assinado.

2.3. Assunto

A érea indicada com «E» na fig. | deve ter a palavra «Assunto»
impressa a 30,6 mm do bordo lateral esquerdo.

2.4. Marcas

2.4.1. MI- Destina-se a auxiliar a 3* dobra quando se utiliza
0 sobrescrito de formato C6. Insere-se a distancia de 62 mm do
bordo lateral esquerdo da folha;

M2 - Indica o meio da folha. Dado o seu interesse na perfura-
cao dever ser impressa afastada 15 mm do bordo lateral esquerdo
da folha;

M3 - Destina-se a auxiliar a 2.% dobra. Inscreve-se a distancia de
210 mm do topo superior da folha;

M4 - Indica a proximidade do fim do texto e imprime-se a
distancia de 40 mm do bordo inferior da folha, na margem
late-ral esquerda;

M5 - Na margem lateral direita: indica o limite lateral direito
do texto e inscreve-se a distancia de 105 mm do topo superior € a
8 mm do bordo lateral da folha;

Na margem lateral esquerda: destina-se a auxiliar a | .? dobra
e inscreve-se a 105 mm do topo superior da folha;

3. Pagina de continuac&o do oficio ou carta (fig.3)

3.1. A pégina de continuacao deve conter cabecalho, margens
laterais esquerda e direita e margem inferior, idénticas as da | .2
pagina, ficando o restante espaco reservado ao texto.

3.2. No canto superior direito da zona de cabecalho séo pré-
-impressos 0s seguintes dizeres: «Pag. n.° —», «OF —» e «Data
|| ».

3.3. O espaco destinado ao disposto no ponto 3.2. deve ter a
altura maxima de 30 mm, contados do topo da folha e a largura
de 40 mm contada para a esquerda a partir da linha que delimita
a margem direita.
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ANEXO III

Forma de imprimir o papel da Informacao,
Proposta ou Parecer

1. Zonas em que se divide a primeira pagina da Informacéo,
Proposta ou Parecer.

1.1. Cabecalho

A zona de cabecalho (Zona A da fig.2) e toda a area da folha
compreendida entre o topo e uma linha paralela a distancia de
45 mm.

1.2. A zona de despacho final (zona B da fig. 2) € formada por
um rectangulo com 90 mm de largura e 160 mm de altura e sepa
rado do bordo direito da folha pela margem lateral direita.

1.3. Pareceres

A zona de pareceres e despachos preparatorios (zona C da fig.
2) é formada por um rectangulo com 87 mm de largura e 160
mm de altura, separado do bordo esquerdo da folha pela mar-
gem lateral esquerda.

1.4. Assunto e referéncias

A zona de assunto e referéncias (zona D da fig. 2) é formada
por um rectangulo com 177 mm de largura e 30 mm de altura,
separado dos bordos da folha pelas margens laterais direita e es-
querda.

1.5. Texto ou inicio de texto

A zona de texto ou inicio de texto (zona E da fig.2) é formada
por um rectangulo com 177 mm de largura e 42 mm de altura
limitado pelas margens laterais direita, esquerda e pela margem
inferior.

1.6. Margem lateral esquerda

A zona da margem lateral esquerda (zona F da fig.2) ocupa
toda a altura da folha entre a zona de cabecalho e a margem
inferior, tendo a largura de 25 mm, sendo definida por um filete
Impresso entre a zona do cabecalho e a margem inferior.

1.7. Margem lateral direita

A zona da margem lateral direita (zona G da fig.2) ocupa toda
a altura da folha entre a zona do cabegalho e a margem inferior,
tendo a largura de 8 mm, sendo definida por um filete impresso
entre a zona do cabecalho e a margem inferior.

1.8. Margem inferior

A zona da margem inferior (zona H da fig.2) ocupa uma faixa a
toda a largura da folha, com a altura de 20 mm contados a partir
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do bordo inferior. Nesta zona e a uma altura maxima de 10 mm
do mesmo bordo sdo impressas as indicagOes constantes do arti
go9r°

1.9. Marca Ml

Indica o meio da folha.
1.10. Marca M2
Marca o0 «fim de texto».

2. Contetido pré-impresso da primeira pagina da Informacao,
Proposta ou Parecer.

2.1. Os conteudos a imprimir na primeira pagina do modelo
de informagdo, proposta ou parecer sao:

a) Elementos de cabecalho, idénticos aos referidos no ponto
2.1. do anexo II;

b) Tracos separadores para delimitacéo das zonas B,Ce D e
das margens esquerda e direita;

C) «Assunto», na zona D junto a margem lateral esquerda, mar-
cas com espaco para o nimero de referéncia e data do documen-
to junto a margem lateral direita;

d) Marca M | (da fig.2)

Dado o interesse na perfuracdo deve ser impressa afastada 15
mm do bordo lateral esquerdo da folha;

e) Marca M2 (da fig.2)

A inscrever no bordo lateral esquerdo a distancia de 25 mm
do bordo inferior da folha.

3. Pégina de continuacéo da Informagao, Proposta ou Parecer
(fig.3).

3.1. A pégina de continuacao deve conter cabecalho, margens
laterais esquerda, direita e margem inferior idénticas a da pri
meira pagina, ficando o restante espaco reservado ao texto.

3.2. No canto superior direito da zona de cabecalho séo pré-
-impressos 0s seguintes dizeres: «Pag. n.°__ »,«Inf.__»e«Data
|| ».

3.3. O espaco destinado ao disposto no ponto 3.2. deve ter a
altura maxima de 30 mm contados do topo da folha e a largura
de 40 mm contada para a esquerda a partir do prolongamento da
linha que delimita a margem direita.
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Mg.2 - Modelo de Papel de Informacéo, proposta e parecer
(Dimensdes: A4)
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Fig.3 - Modelo de Folha de Continuagéo
(Dimensdes: A4)
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4. PROCESSO DE PUBLICACAO

O processo de publicacdo representa a forma e o0 processo de pu-
blicacdo da comunicacéo oficial.

O processo de publicacdo da correspondéncia oficial em Macau
encontra-se estipulado, detalhadamente, através do Decreto-Lei n.° 23/
/93/M, publicado no «Boletim Oficial de Macau», n.° 21, de 24 de Maio de
1993, tal como se pode ver em seguida:

GOVERNO DE MACAU
Decreto-Lei n.° 23/93/M
de 24 de Maio

A crescente actividade legislativa decorrente da tarefa de ac-
tualizacdo e localizacdo do ordenamento juridico de Macau, no
quadro das exigéncias do periodo de transicdo, implica um aumento
dos actos normativos publicados no Boletim Oficial.

Considera-se, por isso, conveniente proceder a divisao do Bo-
letim Oficial em duas séries distintas, de modo a colocar na |
série exclusivamente os diplomas de maior solenidade formal,
gue justificam, a um tempo, maior facilidade de acesso e supe-
rior dignidade da publicacao.

Nestes termos;
Ouvido o Conselho Consultivo;

O Governador decreta, nos termos do n.° | do artigo 13.° do
Estatuto Organico de Macau, para valer como lei no territério
de Macau, o seguinte:

Artigo 1.° Os artigos 1.°, 2.°, 3.° e 8.° do decreto-lei n.° 47/90/ /M,
de 20 de Agosto, passam a ter a seguinte redacgéo:

Artigo 1.°
(Publicacéo)

1. O Boletim Oficial compreende as | e 11 séries e é publicado
semanalmente, as segundas e quartas-feiras, respectivamente,
excepto quando estas coincidam com feriados, caso em que a
publicacdo é feita no primeiro dia Util seguinte.

2. Sob pena de ineficécia juridica, sdo publicados na | série
do Boletim Oficial:

a) As leis e os decretos-leis;
b) As portarias e os despachos regulamentares externos;

c) As resolucdes e mocdes da Assembleia Legislativa e o re
gimento do Conselho Consultivo;

d) Os assentos e acordaos do Tribunal Superior de Justica e
do Tribunal de Contas que devam ser publicados.
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3. Séo ainda publicados na I série do Boletim Oficial:

a) Os diplomas da Republica que devem ser aplicados no Ter
ritorio;

b) As decisBes dos tribunais da Republicaa que alei  confira
forca obrigatdria geral, que devam ser aplicadas no Territorio;

c) Os resultados das elei¢bes para a Assembleia Legislativa,
para 0 Conselho Consultivo e para os Municipios.

4. Sao publicados na Il série do Boletim Oficial:
a) As declaraces e os avisos da Assembleia Legislativa;
b) Os demais actos que, por lei, devam ser publicados.
Artigo 2.°
(Processo de publicacéo)

1. Para efeito de publicacéo, os documentos originais, devi
damente autenticados, devem ser entregues a Imprensa Oficial
de Macau:

a) Para a | série: até as dezassete horas da quinta-feira imedia
tamente anterior ao dia da sua publicacéo;

b) Para a Il série: até as doze horas da sexta-feira imediata
mente anterior ao dia da sua publicacéo;

2. As publicacdes que, pela sua extensao, dificuldade ou ur
géncia, ndo possam ser feitas no prazo normal sdo incluidas em
suplemento ao Boletim Oficial nas séries respectivas.

Artigo 3.°
(Rectificagdes)

1. As rectificacdes de quaisquer divergéncias entre o texto ori
ginal e o texto impresso no Boletim Oficial devem ser promovi
das pela Imprensa Oficial de Macau.

2. A entidade que solicitou a publicacdo do texto original pode
promover junto da Imprensa Oficial de Macau a rectificacdo de
erros materiais, desde que esta ndo implique modificacéo subs
tancial do perspectivo texto.

3. As rectificacdes referidas nos numeros anteriores sdo
publicadas na série do texto rectificando e, se delas resultarem
dificuldades na apreenséo do texto integral, cabe a entidade com
petente para a rectificacdo promover a sua republicacéo.

4. As rectificacOes de diplomas publicados na I série s6 sdo
admitidas até cento e vinte dias apds a publicacdo do texto recti
ficando.

5. As rectificacdes produzem efeitos desde a data da entrada
em vigor do diploma rectificando, sem prejuizo dos direitos
adquiridos ate a data da sua publicacao.
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Artigo 8.°
(Divulgacéo obrigatodria)

Os tribunais, os servigos publicos, incluindo os servigos e fundos
autbnomos, 0s municipios, bem como as empresas concessionarias,
sdo obrigados a assinar a | série do Boletim Oficial e a promover a
sua divulgagao e conhecimento pelo respectivo pes-soal.

Art. 2.° O presente diploma entra em vigor no dia | de Julho
de 1993.

Aprovado em 14 de Maio de 1993.
Publique-se.
O Governador, Vasco Rocha Vieira.

5. AS REGRAS DE CORRESPONDENCIA

A correspondéncia implica todo o processo, que se inicia com a
sua elaboracdo até o seu envio, e as suas regras revelam a existéncia de
determinadas condigdes e ordem. Nem todos 0s servigos podem emitir
correspondéncia oficial, assim como nem todos os problemas podem
ser apresentados. A troca de correspondéncia, entre os 0rgdos, deve ser
efectuada tendo em conta a sua organizacao, a estrutura hierarquica e o
ambito de competéncia. Apenas atraves do estabelecimento de regras,
perfeitas e rigorosas, 0s 0rgdos podem assegurar um funcionamento e
uma lideranca eficaz, evitando o aparecimento de textos confusos, falta
de eficcia das ordens emanadas e atraso na transmisséo, afectando até o
trabalho.

A correspondéncia deve respeitar as necessidades reais, a impor-
tancia e os seus resultados praticos, defendendo a utilizacdo de um ndmero
reduzido de palavras, ndo esquecendo O Seu caracter conciso. As
comunicacBes gque nao sao necessarias, convém nao envia-las, e aquelas que
podem ser curtas, devem ser curtas.

De acordo com o destinatario, a correspondéncia ¢ feita no sentido
superior, idéntico e inferior. A correspondéncia com destinatario
superior refere-se ao envio a entidades superiores por entidade de nivel
inferior; a correspondéncia com destinatario do nivel idéntico significa a
troca feita entre orgaos de mesmo nivel hierarquico ou de entre aqueles que
ndo tém uma relacdo de subordinacdo; a correspondéncia do sentido
inferior refere-se a correspondéncia que é enviada dos 0rgaos superiores
as suas subunidades.

A correspondéncia oficial em Macau estd também estipulada no
artigo 3.° do capitulo 11 do referido Decreto-Lei n.° 5/98/M, publicado no
«Boletim Oficial de Macau» n.° 5, série I, de 2 de Fevereiro de 1998:

1. Sé os titulares dos 6rgdos competentes e os trabalhadores
habilitados, através de um acto de delegacdo de poderes ou de
delegacdo de assinatura, podem comunicar oficialmente com
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outras entidades, em nome do respectivo servi¢co ou organismo
publico.

2. (...)

3. Considera-se contactos informais a comunicagdo ou a troca
de informacdes de caracter ndo reservado, entre 0s servi¢os ou
organismos ou entre subunidades do mesmo servigo ou organis
mo, que nao revistam a forma duma comunicacao oficial, aten
dendo ao remetente, ao destinatario e ao respectivo conteldo.

Em suma, a correspondéncia oficial em Macau surgiu e evoluiu de
acordo com as condicOes historicas proprias do Territorio, tendo deixado
marcas profundas ao longo do tempo.

Sendo a correspondéncia oficial um instrumento de gestdo de um
pais ou territdrio, a linguagem utilizada representa um factor muito
Importante para alcancar os resultados previstos. Desde que a lingua-
gem seja corrente, compreensivel e satisfaca as reais necessidades da
sociedade, a correspondéncia oficial & sempre bem aceite pelo publico, e
sera difundida em grande massa.

No tocante a linguagem, a correspondéncia oficial em Macau é,
comparativamente, mais dificil de entender, pois as frases sdo demasiado
compridas e a estrutura gramatical carece de rigor. Além disso,
existem termos que ndo sdo claros, o que dificulta a sua interpretacéo e
leitura. As razOes desses factos sdo as seguintes: 1. Durante anos, a
lingua utilizada na redaccdo de correspondéncia nos servicos publicos em
Macau foi, predominantemente, a lingua portuguesa. S6 em casos de
necessidade, é que eram feitas as traducdes para a lingua chinesa, mas
tratava-se de traducbes «aportuguesadas» quanto a forma; 2. Os
tradutores nem sempre dominavam bem a lingua portuguesa nem pos-
suiam um bom dominio da lingua chinesa. Tal facto impedia que o texto
traduzido fosse fiel ao texto original e fluente na redaccdo. Com efeito, e
na intencdo de alterar esta situacdo, os servicos publicos da futura RAEM
terdo que empenhar-se no sentido da normalizacdo, sistematizacdo e
cientificidade dos procedimentos e dos modelos oficiais. Na redaccéo das
comunicacdes deve-se redigi-las, em primeiro luga’r, na lingua chinesa, e
em caso de necessidade, traduzi-las para a lingua portuguesa. Quanto a
esse aspecto, pode-se consultar as normas utilizadas na China, ndo
sendo necessario adopta-las integralmente. Quando a situacdo permitir,
pode-se optar pela uniformizacao, salvo 0s casos em que issO ndo seja
viavel ou carece de condicOes. Por fim, deve-se tomar medidas activas,
seguras e praticas para introduzir uma reforma, cujo objectivo consiste
em assegurar um melhor funcionamento e elevacdo da eficiéncia
administrativa.
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